ZARZADZENIE NR OR.120.113.2024.TS
STAROSTY KAMIENSKIEGO
z dnia 12 listopada 2024 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji za 2024 rok

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2023 r. poz.120 ze zm.), w zwigzku z § 2 i § 9 Instrukcji inwentaryzacyjnej Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zarzgdzam co nastepuje:
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Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng srodkéw trwatych wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2024 r. w jednostce organizacyjnej: Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim.

§2
1. Inwentaryzacje nalezy objg¢ sktadniki majatkowe wystepujgce w ksiegach rachunkowych
na dzien 31.12.2024 r.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ nastepujgcymi metodami:
1) w drodze uzyskania potwierdzenia sald:

a) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutdw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od
pracownikdw, naleznosci i zobowigzan wobec o0séb nieprowadzacych ksiag
rachunkowych oraz innych aktywow i pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu
z natury lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe),

¢) kredytow,
d) wtasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych kontrahentom,
2) w drodze weryfikacji zapisow w ewidencji finansowo-ksiegowej z dokumentacja
zrédtowaq nizej wymienione sktadniki majgtkowe:

a) gruntéw i Srodkdw trwatych (trudno dostepnych)

b) srodkdéw trwatych w budowie,

c) wartosci niematerialnych i prawnych,

d) naleznosci spornych i watpliwych,

e) naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

f) naleznosci i zobowigzan z tytutdw publicznoprawnych,

g) funduszy specjalnych,

h) zobowigzan i rezerw,

i) przychoddw przysztych okresdw,

j) aktywdw i pasywdw ewidencjonowanych na kontach pozabilansowych.

3) w drodze spisu z natury nizej wymienione sktadniki majgtkowe:

a) Srodkdéw trwatych i pozostatych srodkow

b) S$rodki pieniezne w kasie,

c) druki Scistego zarachowania i tablic rejestracyjnych w Wydziale Komunikacji.

3. Terminy oraz szczegétowy zakres prowadzonej inwentaryzacji okreslono w zatgczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.
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Ustalam harmonogram prac zwigzanych z inwentaryzacjg:
1. Przygotowanie niezbednych materiatdw przez Wydziat Organizacyjny - do dnia 18 listopada
2024 r. - odpowiedzialny Kierownik Kancelarii Ogdinej i Archiwum
2. Instruktaz zespotéw spisowych i komisji inwentaryzacyjnej w dniu 18 listopada 2024 r.-
odpowiedzialny Przewodniczacy Komisji.
3. Przeprowadzenie spisow z natury w dniach 18.11-29.11.2024 r. - odpowiedzialni
Przewodniczacy zespotdw spisowych i Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej.
4. Przeprowadzenie spisu gotowki w kasie w dniu 31.12.2024 r. - odpowiedzialny Gtéwny
Ksiegowy.
5. Przeprowadzanie weryfikacji zapisow ewidencji na dzien 31.12.2024 r. z dokumentacja
zrodtowg - do dnia 15.01.2025 r. - odpowiedzialni pracownicy merytoryczni poszczegdinych
wydziatow oraz Gtéwny Ksiegowy.
6. Przeprowadzenie procedury uzyskania potwierdzenia sald - do dnia 15.01.2025 r. -
odpowiedzialny Wydziat Finansowy oraz Gtéwny Ksiegowy.
7. Ztozenie przez Przewodniczacego Komisji pierwszego, krétkiego sprawozdania o
zakonczeniu spisu z dotgczeniem arkuszy spisowych oraz sprawozdan zespotdw spisowych -
do dnia 15.01.2025 r. - odpowiedzialny Przewodniczacy Zespotdw spisowych.

8. Zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych zostanie przekazane Przewodniczgcemu Komisiji -
do 16.01.2025 r. - odpowiedzialny Gtdwny Ksiegowy.

9. Przedtozenie Gldwnemu Ksiegowemu, po przeprowadzeniu wyjasnien, protokotu z
przeprowadzonej weryfikacji rdznic inwentaryzacyjnych oraz ztozenie wnioskdw dotyczacych
rozliczenia réznic - do dnia 22.01.2025 r. - odpowiedzialny Przewodniczacy Komisji.

10. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych oraz ujecie ich w ewidencji finansowo - ksiegowej
- do dnia 31.01.2025 r.

11. Przedtozenie Staroscie przez Przewodniczgcego Komisji sprawozdania z przeprowadzonej
inwentaryzacji w terminie do dnia 10.02.2025 r.
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Zobowigzuje Kierownika Kancelarii Ogdlnej i Archiwum do zapewnienia:
-arkuszy spisowych, jako drukdw Scistego zarachowania, odpowiedniej liczby egzemplarzy
drukdw wg. wzoréw stanowigcych zatgczniki do instrukcji inwentaryzacyjnej lub dostepu do
skanera umozliwiajgcego dokonanie elektronicznego spisu,
- niezbednych materiatéw biurowych

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza sie:
1. Kierownikowi Kancelarii Ogdlnej i Archiwum
2. Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
3. Gtdwnemu Ksiegowemu Starostwa.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatgcznik Nr 1 — Okreslenie rodzaju inwentaryzowanego skfadnika majatku, terminu przeprowadzenia inwentaryzacji éraz 0s6b
biorgcych udziat.
Zatacznik Nr 2 — Powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej.



Zatacznik Nr 1 — Okreslenie rodzaju inwentaryzowanego skfadnika majatku, terminu
przeprowadzenia inwentaryzacji oraz merytoryczny wydziat

Termin
LP. Grupa klasyfikacji ST Metoda inwentaryzacji prowadzenia Wydziat merytoryczny
inwentaryzacji
Weryfikacja — stan na ._ | Gospodarki Mieniem Powiatu
1, Grunty dzief 31.10 i do 1> SN | Skarbu Paristwa/Geodezji i
31.12.2024 r. ' Kartografii/ Finansowy
Gospodarki Mieniem Powiatu
Seoslkd Pyl Weryf|I.<a,qa - stqn na | 4515 stycznia i Skarbu Pansfcwa/Ipwestycy i
2. trudnodostepne dzien 31.101i 2025 r Wspierania
31.12.2024 r. ' Przedsiebiorczosci/
Finansowy
o . . | Weryfikacja — stan na .
3. Wartosupl;lg\e’vrrrl]aeterlalne ! dzien 31.10. i do gj);gyfzma Informatyk/Finansowy
31.12.2024 r. '
Gospodarki Mieniem Powiatu
] i Skarbu Panstwa/
4 Srodki trwate i pozostate | Spis z natury — stan na 18.10- ) Edukacji/Ochrony
) srodki dzien 31.10.2024 r. 29.10.2024 r. | Srodowiska/Geodezji/Finanso
wy /Inwestycji i Wspierania
Przedsiebiorczosci
; N . Spis z natury — stan na .
5. | srodki pieniezne w kasie dzieh 31.12.2024 r. 31.12.2024 r. Finansowy
druki Scistego . .
o A Spis z natury — stan na | do 15 stycznia R
6. zaraghowanlg i tablic dzieh 31.12.2024 r. 2025 r. Komunikacji i Transportu
rejestracyjnych
. do 15 stycznia Inwestycji i Wspierania
/- Inwestycje w drodze 31.12.2024 . 2025 r. Przedsiebiorczosci/Finansowy
$rodki pieniezne _ _
zgromadzone na Pobwierdzenie slda— | g5 stycznia .
8. stan na dzien Finansowy
rachunkach 2025 1,
, 31.12.2024 r.
bankowych, kredytow
naleznosci (z
wyjatkiem tytutdéw
publicznoprawnych,
spornych, naleznosci
od pracownikéw,
naleznosci i
Zobewlazan wobes Potwierdzenie salda —
. 0s0b nieprowadzgcych i do 15 stycznia Finansowy

ksiag rachunkowych
oraz innych aktywodw i
pasywow o ile
przeprowadzenie ich
spisu z natury lub
uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie
byto mozliwe

31.12.2024 r.

2025 .




naleznosci spornych i
watpliwych, naleznosci
i zobowigzan wobec
pracownikéw,
naleznosci i
zobowigzan z tytutow
publicznoprawnych, Weryfikacja — stan na .
10. | funduszy specjalnych, r)clrlfzier’1]31.10 i og 12%§;yczma Finansowy

5 ;. r.
zobowigzan i rezerw, 31.12.2024 r.
przychoddw przysztych
okresow, aktywow i
pasywow
ewidencjonowanych
na kontach
pozabilansowych

Zatgcznik Nr 2 — Powotanie Komisji Inwentaryzacyjnej

Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Beata Kubas - Przewodniczacy komisji

2. Milena Schramm - Z-ca Przewodniczgcego komisji
3. Teresa Pietruszkiewicz - cztonek

4. Agnieszka Nowak - cztonek



