ZARZADZENIE NR Or.120.76.2024.ZK
Starosty Kamienskiego
z dnia 26 lipca 2024r.

w sprawie nadania Regulaminu wewnetrznego Wydziatu Geodezji i Kartografii
w Kamieniu Pomorskim

Na podstawie § 16 ust. 1 Uchwaly Rady Powiatu z dnia 11 marca 2016r. nr
53/228/2016 w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim, zmienionej uchwalami Zarzadu Powiatu: Nr 72/317/2016 z dnia30
wrzesnia 2016r, Nr 30/94/2019 z dnia 13.08.2019 r., Nr 64/172/2020 z dnia 15.04.2020r., Nr
86/256/2020 z dnia 10.11.2020 r. oraz Nr 121/387/2021 z dnia 3.09.2021r., zarzadzam co
nastepuje:

§1. Ustala sie nastepujacy zakres dziatania Wydziatu Geodezji i Kartografii w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim:

1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) prowadzenie dla obszaru powiatu:
- ewidencji gruntow i budynkéw, w tym bazy danych, o ktérej mowa w art.
4 ust. la pkt 2, ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (j.t. Dz. U. 2 2023r. poz. 1752 ze zm.) - dalej pgik,
- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych, o
ktorej mowa w art. 4 ust. 1a pkt 3 pgik, zwanej dalej ,,powiatowa baza
GESUT”,
- gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
b) tworzenie, prowadzenie i udostgpnianie dla obszaru powiatu baz danych, o
ktorych mowa w art. 4 ust. 1a pkt 7. 10 i 12 pgik,
¢) tworzenie i udostgpnianie dla obszaru powiatu standardowych opracowan
kartograficznych, co najmniej w jednej ze skal, o ktérych mowa w art. 4
ust. le pkt 112 pgik;
2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) zaktadanie osnow szczegdtowych;

4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i
prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci;

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

6) prowadzenie postgpowan w zakresie scalania i wymiany gruntow

§2. Przy oznaczaniu akt Wydziatu stosuje sie symbol ,,Gik”.

§3. W Wydziale ustanawia sie jedno stanowisko kierownicze — Geodety Powiatowego,
ktory jednoczesnie pelni funkcje Naczelnika Wydziatu Geodezji i Kartografii (zakres
czynnosci — zal. nr 1).

§4. W Wydziale ustanawia sie:
1. dwanaS$cie stanowisk urzedniczych, w tym:
a) dwoch inspektorow -zakres czynnos$ci — zal. nr2 1 7,
b) szesciu geodetow — zakres czynnosci — zat. nr 6, 8,9, 10, 111 12,
¢) dwoch podinspektoréw — zakres czynnosci — zal. nr 4 1 5



d) trzech specjalistow — zakres czynnosci — zat. nr 3, 13 i 14
2. jedno stanowisko pomocnicze- kserografista - zakres czynnosci — zat. nr 15

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§6. Traci moc Zarzadzenie Starosty Kamienskiego nr Or.120.53.2021.ZK z dnia 8
czerwca 2021 roku.

§7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu.

{

/

/-" /




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci Geodety Powiatowego - Naczelnika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA POWIATOWY - NACZELNIK WYDZIALU

I.  Ogo6lny zakres obowigzkow pracownika:

l.

[\

~ W

8.
9.

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkow zgodnie z poleceniami bezposredniego
przefozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze
szezegotowym zakresem obowigzkow.

. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu

Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

. Przestrzeganie przepisow bhp i przepiséw p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

. Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére

wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesownos¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajagcymi z
przepisOw prawa.

. Przedkiadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu wyzszego

szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach

organizowanych przez zaklad jak rowniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.
Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie.

II. Szczegoélowy zakres obowigzkéow

1.

Kierowanie praca Wydzialu Geodezji i Kartografii, dbanie o sprawng realizacje zadan z
zakresu ustawy pgik, w szczegdlnosci:
1) prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) tworzeniem, prowadzeniem i udostgpnianiem dla obszaru powiatu baz danych, o
ktorych mowa w art. 4 ustawy pgik w zakresie:
- ewidencji gruntéw i budynkéw (EGiB),
- rejestru cen i wartosci nieruchomosci (RCN),
- powiatowej bazy GESUT,
- szczego6towych osnow geodezyjnych (BDSOG),
-obiektow  topograficznych o szczegdlowosei  zapewniajacej  tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000
(BDOT)
2) koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
3) prowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
3) zakladania osnow szczegdtowych;
4)przeprowadzania  powszechnej  taksacji  nieruchomosci  oraz  opracowywanie
1 prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;
5) ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
6) nadzor nad prawidtowoscia zglaszanych i przyjmowanych do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego [pzgik] prac geodezyjnych i kartograficznych:
e przyjmowanie i realizacja zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych,
e kontrola (weryfikacja) przyjmowanych do zasobu opracowan geodezyjnych pod



wzgledem kompletnosci, zgodnosci z trescia obowiazujacych przepiséw oraz
istniejacymi w pzgik opracowaniami kartograficznymi,

e przyjmowanie do pzgik pozytywnie zweryfikowanych materialéw stanowiacych
wyniki prac geodezyjnych i kartograficznych,

e uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych na podstawie wykonanych prac
geodezyjnych lub kartograficznych na potrzeby postepowan wskazanych przez
wnioskodawce,

2. Zapewnienie wlasciwej organizacji i prawidlowego funkcjonowania podleglego Wydziahu.

3. Rozstrzyganie uwag wniesionych do projektéw modernizacji EGiB, o ktorych mowa w art.
24a ust. 7 ustawy pgik.

4. Prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu biezgcej aktualizacji panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego i EGiB oraz klasyfikacji gleboznawczej gruntow,

5. Prowadzenie postgpowan administracyjnych, na podstawie art. 24a ust. 10 ustawy pgik, w
sprawach uwzglednienia lub odrzucenia zarzutow zgloszonych do operatu opisowo-
kartograficznego oraz wydawanie decyzji w tym zakresie.

6. Nadzor nad wypelnianiem obowiazkéw stuzbowych przez podleglych pracownikdw.

7. Nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow Regulaminu Organizacyjnego, dyscypliny
pracy, przepisow o ochronie tajemnicy panstwowej, stuzbowej oraz innych przepisdw
prawnych.

8. Wykonywanie kontroli wewnetrznej stosownie do zakresu dziatania Wydzialu i
obowigzujacych przepiséw oraz nadzorowanie prawidlowosci wykonywania uchwal Rady
Powiatu i Zarzadu Powiatu.

9. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
z dnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnoS$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: INSPEKTOR

I. Ogolny zakres obowigzkow pracownika:

1.

"2

WD B W

o

I11.

(O8]

Podpis pracownika: Podpis Starosty:

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkdéw zgodnie z poleceniami bezposredniego

przelozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze

szczegolowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowiefi Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu

Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisow p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i shuzbowe;j.

Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktdre

wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o

stronniczo$¢ lub interesownos$¢ oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajagcymi z

przepisdw prawa.

Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przelozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach

organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.
Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie.

Szczegolowy zakres obowigzkow:

Prowadzenie, aktualizacja i udostepnianie ewidencji gruntow i budynkow, o ktérej mowa w
art. 4 ust. la pkt 2, ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz.
U. z2023r. poz. 1752 ze zm.) (pgik), w tym:
a. prowadzenie numeracji dziatek,
b. udzielanie informacji w zakresie ewidencji gruntow i budynkéw oraz prowadzenie
zwiazanej z tym korespondencji,
c. sporzadzanie rocznych zestawien gruntow, ankiet, raportow i sprawozdan w zakresie
ewidencji gruntow i budynkow,
d. wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie
przekazywania danych z ewidencji gruntow i budynkdw,
e. okresowa archiwizacja dokumentdéw ewidencji gruntéw i budynkow.
Tworzenie, aktualizacja, prowadzenie i udostepnianie dla obszaru powiatu bazy danych
rejestru cen nieruchomosci, o ktorym mowa w art. 4 ust. la pkt 7 pgik.
Okresowa archiwizacja baz danych.
Wspétpraca z Gtoéwnym Urzedem Geodezji i Kartografii, Gtéwnym Urzedem Statystycznym i
innymi urzedami centralnymi i wojewddzkimi w zakresie realizacji zadan i programdw
rzadowych.

Kamien Pomorski, dn.............




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
z dnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imi¢ i nazwisko:
Stanowisko: Specjalista

I. Ogélny zakres obowigzkoéw pracownika:

1.

&2

oW

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przelozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze
szczegblowym zakresem obowigzkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowienn Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu
Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepiséw bhp i przepiséw p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkdéw shuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczos¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z
przepiséw prawa.

. Przedktadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przetozonemu wyzszego

szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.
Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.
Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegotowy zakres obowigzkow:

1.

(O8]

Prowadzenie, aktualizacja i udostepnianie ewidencji gruntow i budynkow, o ktorej mowa w
art. 4 ust. la pkt 2, ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz.
U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.) (pgik), w tym:
a. prowadzenie numeracji dzialek,
b. udzielanie informacji w zakresie ewidencji gruntéw i budynkéw oraz prowadzenie
zwiazanej z tym korespondencji,
c. sporzadzanie rocznych zestawien gruntow, ankiet, raportow i sprawozdan w zakresie
ewidencji gruntdéw i budynkow,
d. wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie
przekazywania danych z ewidencji gruntow i budynkow,
e. okresowa archiwizacja dokumentow ewidencji gruntow i budynkdow.
Tworzenie, aktualizacja, prowadzenie i udostepnianie dla obszaru powiatu bazy danych
rejestru cen nieruchomoscei, o ktérym mowa w art. 4 ust. la pkt 7 pgik.
Okresowa archiwizacja baz danych.
Wspotpraca z Gtéwnym Urzedem Geodezji 1 Kartografii, Glownym Urzedem Statystycznym i
innymi urzedami centralnymi i wojewodzkimi w zakresie realizacji zadan i programdw
rzagdowych.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: Podinspektor

I. Ogolny zakres obowiazkoéw pracownika:

1.

= B

Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze
szczegolowym zakresem obowiazkdw.

. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu

Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.
Przestrzeganie przepisow bhp i przepisdw p.poz.
Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

. Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktdre

wykonuje w ramach obowiazkow stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie
o stronniczo$¢ lub interesownos$é oraz zaje¢ sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi
Z przepisOw prawa.

. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przelozonemu wyzszego

szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia Kkontroli wewnetrznych
i zewnetrznych.
Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.
Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegolowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie, aktualizacja i udostgpnianie ewidencji gruntow i budynkoéw, o ktérej mowa w
art. 4 ust. la pkt 2, ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz.
U. z2023r. poz. 1752 ze zm.) (pgik), w tym:

a. prowadzenie numeracji dziatek,

b. udzielanie informacji w zakresie ewidencji gruntéw i budynkéw oraz prowadzenie
zwigzanej z tym korespondencji,

c. sporzadzanie rocznych zestawien gruntow, ankiet, raportow i sprawozdan w zakresie
ewidencji gruntdw i budynkow,

d. wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa w zakresie
przekazywania danych z ewidencji gruntow i budynkow,

e. okresowa archiwizacja dokumentdéw ewidencji gruntow i budynkdow.

2. Tworzenie, aktualizacja, prowadzenie i udostgpnianie dla obszaru powiatu bazy danych
rejestru cen nieruchomoscei, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1a pkt 7 pgik.

3. Okresowa archiwizacja baz danych.

4. Wspdlpraca z Glownym Urzedem Geodezji i Kartografii, Gtownym Urzedem Statystycznym i
innymi urzedami centralnymi i wojewodzkimi w zakresie realizacji zadan i programow
rzadowych.

Kamien Pomorski, dn.............
Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnoS$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imie¢ i nazwisko:

Stanowisko:

Podinspektor

I. Ogolny zakres obowiazkéw pracownika:

1.

e

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami
bezposredniego przelozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami, a
takze zgodnie ze szczegolowym zakresem obowiazkdw.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisdw bhp i przepisow p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami,
ktore wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownos¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowiazkami
wynikajacymi z przepiséw prawa.

Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przetozonemu
wyzszego szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznych i zewnetrznych.

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie
zawodowe.

Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegolowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie, aktualizacja i udostgpnianie ewidencji gruntoéw i budynkoéw, o ktoérej mowa w
art. 4 ust. la pkt 2, ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz.
U. z2023r. poz. 1752 ze zm.) (pgik), w tym:

a. prowadzenie numeracji dziatek,

b. udzielanie informacji w zakresie ewidencji gruntow i budynkdw oraz prowadzenie
zwiazanej z tym korespondencji,

c. sporzadzanie rocznych zestawien gruntow, ankiet, raportdw i sprawozdan w zakresie
ewidencji gruntéw i budynkow,

d. wspolpraca z Agencja Restrukturyzacji 1 Modernizacji Rolnictwa w zakresie
przekazywania danych z ewidencji gruntow i budynkow,

e. okresowa archiwizacja dokumentow ewidencji gruntow i budynkow.

2. Tworzenie, aktualizacja, prowadzenie 1 udostepnianie dla obszaru powiatu bazy danych
rejestru cen nieruchomosci, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1a pkt 7 pgik.

3. Okresowa archiwizacja baz danych.

4. Wspotpraca z Gtéwnym Urzedem Geodezji i Kartografii, Gléwnym Urzedem Statystycznym i
innymi urzedami centralnymi i wojewodzkimi w zakresie realizacji zadan i programéw
rzadowych.

Kamien Pomorski, dn.............
Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
z dnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnoSci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Og6lny zakres obowigzkéw pracownika:

1.

s

o

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przelozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze
szczegdlowym zakresem obowigzkow.

. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu

Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisdéw p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.
1] Y p

. Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore

wykonuje w ramach obowigzkdéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z
przepisdw prawa.

Przedktadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przetozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach

organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.

Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

. Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie.

1. Szczegbélowy zakres obowigzkow:

1.

(O8]

B

Now

Podpis pracownika: Podpis Starosty: /

Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4 ust. la ustawy
z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze
zm.) w zakresie:

a. szczegbtowych osnow geodezyjnych (BDSOG),
b. ewidencji gruntow i budynkow (EGiB)
c. obiektéw topograficznych o szczegotowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),
d. standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne i mapy zasadnicze) w
skalach 1:500,1:1000,1:2000, 1:5000,
e. powiatowej bazy GESUT
Wspélpraca z Gtéwnym Urzedem Geodezji i Kartografii, Gtownym Urzedem Statystycznym i
innymi urzedami centralnymi i wojewddzkimi w zakresie realizacji zadan i programow
rzadowych.
Wspdtpraca z WINGIK w zakresie utrzymania w aktualnosci danych PRG.
Opracowanie ankiet, raportow i sprawozdan w zakresie baz danych, o ktérych mowa w art. 4
ustawy Pgik
Okresowa archiwizacja baz danych.
Zglaszanie przelozonym propozycji zmian mogacych usprawni¢ prace w Wydziale.
Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

Kamien Pomorski, dn.............

!

/



Zalacznik nr 7 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnoSci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imi¢ i nazwisko:
Stanowisko: INSPEKTOR

I. Ogélny zakres obowigzkoéw pracownika:
1.

b

B W

D

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkow zgodnie z poleceniami bezposredniego
przelozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze
szczegdtowym zakresem obowigzkdw.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu
Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisow bhp i przepisow p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesownos¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z
przepiséw prawa.

Przedktadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.
Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak roéwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbalo$¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegolowy zakres obowigzkow:

Podpis pracownika: Podpis Starosty: ﬁ/

1.

(%)

*

Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1a ustawy
z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze
zm.) w zakresie:
a. szezegdltowych osnéw geodezyjnych (BDSOG),
b. ewidencji gruntdéw i budynkow (EGiB)
c. obiektdw topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),
d. standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne 1 mapy
zasadnicze) w skalach 1:500,1:1000,1:2000, 1:5000
e. powiatowej bazy GESUT

. Wspolpraca z Gléwnym Urzedem Geodezji i Kartografii, Gtownym Urzedem Statystycznym i

innymi urzedami centralnymi i wojewddzkimi w zakresie realizacji zadan i programow
rzadowych.

Wspolpraca z WINGiK w zakresie utrzymania w aktualnosci danych PRG.

Opracowanie ankiet, raportow i sprawozdan w zakresie baz danych, o ktorych mowa w art. 4
ustawy Pgik

Okresowa archiwizacja baz danych.

Zgtaszanie przetozonym propozycji zmian mogacych usprawni¢ prace w Wydziale.

. Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

Kamien Pomorski, dn.............



Zalacznik nr 8 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
z dnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imi¢ i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogoélny zakres obowigzkéw pracownika:

1.

)

=

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze
szczegdlowym zakresem obowiazkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu
Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisow p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy pafistwowej i shuzbowej.

Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesownos$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z
przepiséw prawa.

Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.
Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaktad jak réwniez poprzez samoksztatcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegolowy zakres obowigzkow:

1.

(98}

o

Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. la ustawy
z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze
zm.) w zakresie:
a. szczegdlowych osndéw geodezyjnych (BDSOG),
b. ewidencji gruntéw i budynkéw (EGiB)
c. obiektow topograficznych o szczegodlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1 :5000 (BDOT),
d. standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne i mapy zasadnicze) w
skalach 1:500,1:1000,1:2000, 1:5000
e. powiatowej bazy GESUT, w tym organizowanie i kierowanie praca narad
koordynacyjnych dotyczacych uzgadniania sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu oraz naliczanie zwigzanych z tym oplat,

. Wspolpraca z Gléwnym Urzedem Geodezji i Kartografii, Gléwnym Urzedem Statystycznym i

innymi urzedami centralnymi i wojewddzkimi w zakresie realizacji zadan i programdw
rzadowych.
Wspolpraca z WINGiK w zakresie utrzymania w aktualnosci danych PRG.

. Opracowanie ankiet, raportdw i sprawozdan w zakresie baz danych, o ktérych mowa w art. 4

ustawy Pgik

. Okresowa archiwizacja baz danych.

Zglaszanie przelozonym propozycji zmian mogacych usprawni¢ prace w Wydziale.

. Terminowe zatatwianie powierzonych zadan.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 9 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imie i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogoélny zakres obowigzkow pracownika:

1.

B

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowigzujacymi przepisami, zarzadzeniami, a takze zgodnie ze
szczegdlowym zakresem obowiazkow.

. Przestrzeganie Statutu i postanowienn Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu

Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepiséw p.poz.
. Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.
. Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore

wykonuje w ramach obowiazkoéw shuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczos¢ lub interesownos$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z
przepisow prawa.

. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przelozonemu wyzszego

szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.

. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach 1 szkoleniach

organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztatcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

. Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegélowy zakres obowigzkow:

1.

(O8]

[©))

Podpis pracownika:

Tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4 ust. la ustawy
z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze
zm.) w zakresie:
a. szczegdlowych osnow geodezyjnych (BDSOG),
b. ewidencji gruntdéw i budynkéw (EGiB)
c. obiektéw topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),
d. standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne i mapy zasadnicze) w
skalach 1:500,1:1000,1:2000, 1:5000
e. powiatowej bazy GESUT, w tym organizowanie i kierowanie praca narad
koordynacyjnych dotyczacych uzgadniania sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu,

. Wspotpraca z Gtoéwnym Urzedem Geodezji 1 Kartografii, Glownym Urzedem Statystycznym i

innymi urzedami centralnymi i wojewodzkimi w zakresie realizacji zadan 1 programdéw
rzadowych.

Wspdlpraca z WINGiK w zakresie utrzymania w aktualnosci danych PRG.

Opracowanie ankiet, raportow i sprawozdan w zakresie baz danych, o ktérych mowa w art. 4
ustawy Pgik

. Okresowa archiwizacja baz danych.
. Zglaszanie przetozonym propozycji zmian mogacych usprawni¢ prace w Wydziale.
. Terminowe zalatwianie powierzonych zadan.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis Starosty: i / i
) /
b
//
ot o .-',/



Zalacznik nr 10 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnos$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imi¢ i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogolny zakres obowigzkow pracownika:
2

e

D B~ W

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkdéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami,
a takze zgodnie ze szczegdtowym zakresem obowigzkdw.

Przestrzeganie ~Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego
w Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepiséw bhp i przepiséw p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;.

Nie wykonywanie zaje¢¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktdre
wykonuje w ramach obowiazkéw stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z
przepisow prawa.

Przedkfadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przelozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.
Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.
Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

II. Szczegolowy zakres obowigzkow:

[\)

Zastgpowanie Geodety Powiatowego w razie jego nieobecnosci.

Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych lub Kartograficznych oraz nadawania
identyfikatora,

b) prowadzenie rejestru zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

¢) uzgadnianie z wykonawca listy materialow panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego [pzgik] oraz ewidencji gruntéw i budynkow [egib] niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgloszonej pracy,

d) przygotowanie kopii materialéw pzgik oraz egib na potrzeby realizacji zgloszonych
prac geodezyjnych lub kartograficznych,

€) przyjmowanie zawiadomie o zakonczeniu prac geodezyjnych lub kartograficznych
facznie z odpowiednia dokumentacja powstata w wyniku ich wykonania,

f) weryfikacja przekazanej dokumentacji wynikowej ze zrealizowanych prac
geodezyjnych lub kartograficznych, przed jej przyjeciem do pzgik,

g) ewidencjonowanie zbioréw danych lub dokumentéw bedacych wynikiem prac
geodezyjnych lub kartograficznych przyjmowanych do pzgik,

h) uwierzytelnianie, na wniosek, dokumentéw opracowanych na podstawie prac geod. lub
kart. wykonanych na potrzeby postgpowan adm., sadowych Iub czynnosci
cywilnoprawnych,

1) udostepnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4 ust. la ustawy z dnia 17 maja
1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.) w
zakresie:

* szczegblowych osndéw geodezyjnych (BDSOG),

* ewidencji gruntow i budynkow (EGiB),

* obiektéw  topograficznych o  szczegdlowosci  zapewniajgcej  tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),



e standardowych opracowan Kkartograficznych (mapy ewidencyjne i mapy
zasadnicze) w skalach 1:500,1:1000,1:2000,
* powiatowej bazy GESUT.
. Rozstrzyganie uwag wniesionych do projektow modernizacji EGiB, o ktorych mowa w art.
24a ust. 7 ustawy pgik.

(O8]

4. Naliczanie oplat za udostgpnianie materialdw z powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.

Uwierzytelnianie dokumentacji powstatej w wyniku prac geodezyjnych.

6. Archiwizacja materialow powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

h

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:

Parofy




Zalacznik nr 11 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Og6lny zakres obowigzkow pracownika:
1. Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami,
a takze zgodnie ze szczegotowym zakresem obowigzkow.
2. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego
w Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepisow p.poz.

. Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

5. Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzeczno$ci lub zwigzanych z zajeciami, ktdre
wykonuje w ramach obowigzkow shuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczos¢ lub interesowno$é oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z
przepisOw prawa.

6. Przedkfadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.

7. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak réwniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie zawodowe.

8. Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

9. Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie.

B~ W

I1. Szczegoélowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych oraz nadawania
identyfikatora,

b) prowadzenie rejestru zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

c) uzgadnianie z wykonawcg listy materialow panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego [pzgik] oraz ewidencji gruntéw i budynkow [egib] niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgloszonej pracy,

d) przygotowanie kopii materialdéw pzgik oraz egib na potrzeby realizacji zgloszonych
prac geodezyjnych lub kartograficznych,

e) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu prac geodezyjnych lub kartograficznych
facznie z odpowiednia dokumentacja powstata w wyniku ich wykonania,

f) weryfikacja przekazanej dokumentacji wynikowej ze zrealizowanych prac
geodezyjnych lub kartograficznych, przed jej przyjeciem do pzgik,

g) ewidencjonowanie zbiorow danych lub dokumentéw bedacych wynikiem prac
geodezyjnych lub kartograficznych przyjmowanych do pzgik,

h) uwierzytelnianie, na wniosek, dokumentow opracowanych na podstawie prac geod. lub
kart. wykonanych na potrzeby postepowan adm., sadowych lub czynnosci
cywilnoprawnych,

i)udostepnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.) w zakresie:

* szczegblowych osnow geodezyjnych (BDSOG),

* ewidencji gruntéw i budynkéw (EGiB),

e obiektéow  topograficznych o  szczegdtowosci  zapewniajacej  tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),



* standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne i mapy
zasadnicze) w skalach 1:500,1:1000,1:2000,
* powiatowej bazy GESUT.

2. Rozstrzyganie uwag wniesionych do projektéw modernizacji EGiB, o ktérych mowa w art. 24a

ust. 7 ustawy pgik.

. Prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu biezacej aktualizacji pafstwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego i EGiB oraz klasyfikacji gleboznawczej gruntéw,

4. Prowadzenie postepowan administracyjnych, na podstawie art. 24a ust. 10 ustawy pgik, w
sprawach uwzglednienia lub odrzucenia zarzutow zgloszonych do operatu opisowo-
kartograficznego oraz wydawanie decyzji w tym zakresie.

5. Naliczanie oplat za udostepnianie materialdow z powiatowego zasobu geodezyjnego

1 kartograficznego.

Uwierzytelnianie dokumentacji powstalej w wyniku prac geodezyjnych.

7. Archiwizacja materialéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

(U8)

N

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 12 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imie¢ i nazwisko:
Stanowisko: GEODETA

I. Ogélny zakres obowigzkéw pracownika:

1.

oW

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami,
a takze zgodnie ze szczegdtowym zakresem obowiazkow.

. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego

w Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisow bhp i przepisow p.poz.

Sciste przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwiazanych z zajeciami, ktdre
wykonuje w ramach obowiazkow stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesownos$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z
przepisow prawa.

. Przedktadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przelozonemu wyzszego

szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach

organizowanych przez zaklad jak rowniez poprzez samoksztalcenie i1 doskonalenie
zawodowe.

Przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych.

. Nalezyta dbalos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegolowy zakres obowigzkow:

1.

Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych lub kartograficznych oraz nadawania
identyfikatora,

b) prowadzenie rejestru zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych,

¢) uzgadnianie z wykonawca listy materialdéw panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego [pzgik] oraz ewidencji gruntéw i budynkow [egib] niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgloszonej pracy,

d) przygotowanie kopii materiatdéw pzgik oraz egib na potrzeby realizacji zgloszonych
prac geodezyjnych lub kartograficznych,

e) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu prac geodezyjnych lub kartograficznych
tacznie z odpowiednia dokumentacja powstata w wyniku ich wykonania,

f) ewidencjonowanie zbioréw danych Iub dokumentéw bedacych wynikiem prac
geodezyjnych lub kartograficznych przyjmowanych do pzgik,

2) udostepnianie baz danych, o ktérych mowa w art. 4 ust. la ustawy z dnia 17 maja
1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.) w
zakresie:

* szczegotowych osnow geodezyjnych (BDSOG),

* ewidencji gruntdéw i budynkow (EGiB)

* obiektow  topograficznych o  szczegolowosci  zapewniajacej  tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),

e standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne i mapy



zasadnicze) w skalach 1:500,1:1000,1:2000,
* powiatowej bazy GESUT.
2. Naliczanie oplat za udostepnianie materialow z powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego.
Uwierzytelnianie dokumentacji powstatej w wyniku prac geodezyjnych.
4. Archiwizacja materialéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego.

(98}

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 13 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnoS$ci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: SPECJALISTA

I. Ogolny zakres obowigzkow pracownika:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych obowigzkow  zgodnie z  poleceniami
bezposredniego  przelozonego oraz obowiazujacymi  przepisami, zarzadzeniami,
a takze zgodnie ze szczegolowym zakresem obowiazkdw.

Przestrzeganie Statutu 1 postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego

w Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisow bhp i przepiséw p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

.Nie wykonywanie zajeé pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktdre
wykonuje w ramach obowiazkow stuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesownos¢ oraz zajeé sprzecznych z obowiazkami wynikajacymi z
przepisow prawa.

6. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przetozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

7. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak rowniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie
zawodowe.

8. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

9. Nalezyta dbalo$¢ o powierzone mienie.

b

W oA~

I1. Szczegolowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) udostepnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4 ust. la ustawy z dnia 17 maja
1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.) w
zakresie:
* ewidencji gruntdow i budynkow (EGiB)
* obiektow  topograficznych o  szczegdélowosci  zapewniajacej  tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),
e standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne 1 mapy
zasadnicze) w skalach 1:500,1:1000,1:2000,
* geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT).
2. Obstuga interesantow w zakresie:
a) udzielania informacji dot. panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
oraz ewidencji gruntow i budynkow,
b) wykonywania wypiséw i wyrysow oraz kopii materialdw z zasobu
3. Naliczanie oplat za udostepnianie materialdéw 1 informacji z powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.
4. Prowadzenie obstugi kancelaryjnej Wydziatu.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty:




Zalacznik nr 14 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnosci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imi¢ i nazwisko:
Stanowisko: SPECJALISTA

I. Ogoélny zakres obowigzkow pracownika:

1. Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkow  zgodnie
bezposredniego  przelozonego oraz obowigzujagcymi  przepisami, zarzadzeniami,
a takze zgodnie ze szczegotowym zakresem obowiazkow.

2. Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

3. Przestrzeganie przepiséw bhp i przepiséw p.poz.

4. Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i stuzbowe;j.

5.Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowiazkéw shuzbowych, wywolujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajec sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z

z  poleceniami

przepisdw prawa.
6. Przedkladanie spraw do kontroli: bezposredniemu przelozonemu, przelozonemu wyzszego
9, t=)

szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia Kkontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

7. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak rowniez poprzez samoksztalcenie i doskonalenie
zawodowe.

8. Przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych.

9. Nalezyta dbatos¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegolowy zakres obowigzkow:

1. Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) udostepnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4 ust. la ustawy z dnia 17 maja
1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.) w
zakresie:

* ewidencji gruntdéw i budynkow (EGiB),

e obiektdw  topograficznych o  szczegdlowosci  zapewniajacej
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),

e standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne 1 mapy
zasadnicze) w skalach 1:500, 1:1000, 1:2000,

* geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT).

tworzenie

2. Obstuga interesantow w zakresie:
a) udzielania informacji  dot. panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego oraz ewidencji gruntéw i budynkow,
b) wykonywania wypiséw i wyrysoéw oraz kopii materialow z zasobu
3. Naliczanie opfat za udostgpnianie materialdéw 1 informacji z powiatowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego.
4. Prowadzenie obstugi kancelaryjnej Wydziatu.

Kamien Pomorski, dn.............

Podpis pracownika: Podpis Starosty



Zatacznik nr 15 do Zarzadzenia Starosty
Kamienskiego nr Or.120.76.2024.ZK
zdnia 26 lipca 2024r.

Zakres czynnoSci pracownika
Wydzialu Geodezji i Kartografii

Imig¢ i nazwisko:
Stanowisko: KSEROGRAFISTA

I. Ogoélny zakres obowigzkéw pracownika:

1.

o

T B~ W

8.
9

Sumienne wykonywanie powierzonych obowiazkéw zgodnie z poleceniami bezposredniego
przetozonego oraz obowiazujacymi przepisami, zarzadzeniami,
a takze zgodnie ze szczegotowym zakresem obowiazkow.

Przestrzeganie Statutu i postanowien Regulaminu pracy Starostwa Powiatowego w
Kamieniu Pomorskim oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.

Przestrzeganie przepisdw bhp i przepisow p.poz.

Scisle przestrzeganie tajemnicy panstwowej i shuzbowe;.

Nie wykonywanie zaje¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowiazkéow stuzbowych, wywotujacych uzasadnione podejrzenie o
stronniczos¢ lub interesownos¢ oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z
przepisOw prawa.

Przedktadanie spraw do kontroli: bezposredniemu przetozonemu, przetozonemu wyzszego
szczebla, osobom upowaznionym do przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

Podnoszenie kwalifikacji zawodowych poprzez uczestnictwo w kursach i szkoleniach
organizowanych przez zaklad jak rowniez poprzez samoksztalcenie i1 doskonalenie
zawodowe.

Przestrzeganie przepisoOw o ochronie danych osobowych.

Nalezyta dbato$¢ o powierzone mienie.

I1. Szczegolowy zakres obowigzkéw:

1.

(%)

Podpis pracownika: Podpis Starosty:

Prowadzenie panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:
a) udostgpnianie baz danych, o ktorych mowa w art. 4 ust. la ustawy z dnia 17 maja 1989r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (j.t. Dz. U. z 2023r. poz. 1752 ze zm.)w zakresie:
 ewidencji gruntow i budynkow (EGiB),
e obiektow topograficznych o szczegétowosei zapewniajgcej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000 (BDOT),
° standardowych opracowan kartograficznych (mapy ewidencyjne i mapy zasadnicze) w
skalach 1:500, 1:1000, 1:2000,
* geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT).
Obstuga interesantow w zakresie:
= udzielania informacji dot. panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego oraz ewidencji gruntow i budynkow,
= wykonywania wypisow i wyrysdéw oraz kopii materiatldw z zasobu

. Dbato$¢ o zaopatrzenie w materialy eksploatacyjne i sprzet biurowy w sposdb zapewniajacy

ciagtos¢ pracy Wydziatu.
Konserwacja i drobne naprawy sprzetu
Szybka, sprawna i terminowa obstuga interesantow.

Kamien Pomorski, dn.............




