Zarzadzenie nr Or.120...7...2022.AB

w sprawie zmijany organizacji pracy Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim w
zakresie obshugi obywateli

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz.U.
z 2020 1., poz. 920 t]., ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
1. Majac na uwadze zapobieganie rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2
(koronawirus), systematyczny wzrost liczby os6b zarazonych koronawirusem,
odnotowany na terenie powiatu kamienskiego od dnia 31 stycznia 2022 1. zarzadzam
wykonywanie zadaf przez Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim w sposéb
wylaczajacy bezpodrednia obstuge interesantéw z zastrzezeniem § 2 ust. 2.

2, Funkcjonowanie Urzedu zamknietego dla bezposredniej obstugi nie moze
ogranicza¢ dostepu interesantéw do ustug realizowanych przez Urzad oraz
funkcjonujacych numeréw telefondw informacyjnych i elektronicznej skrzynki
podawczej.

§2.

1. W okresie obowiazywania niniejszego zarzadzenia kontakt interesantéw z Urzedem, co
do zasady, odbywa si¢ poprzez funkcjonujgce kanaty komunikacji elektronicznej,
urzedowej telefonii stacjonarnej, za posrednictwem operatora pocztowego badz poprzez
wrzucenie wniosku (dokumentu, podania) do pojemnika umieszezonego w przy wejéciu
do Urzedu przy ul. Wolifiskiej 7b, dostepnego w godzinach pracy Urzedu.
Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana, ale kazdorazowo przesylana adresatowi
na podany przez niego adres korespondencyjny.

2. Sprawy wymagajace natychmiastowego niezwlocznmego zalatwienia, dla ktorych
przepisy prawa wymagaja osobistej obecnosci, beds zatatwiane po uprzednim
umoéwieniu terminu wizyty (daty i godziny wizyty) z poszezegdlnymi stanowiskami
pracy Urzedu. Przyjmowanie interesantéw odbywaé sie bedzie w punktach obshugi
wyposazonych w srodki ochrony osobistej.

§ 3. Skargi, wnioski i interwencje beda przyjmowane za posrednictwem komunikacii
elekironicznej, urzgdowej telefonii stacjonarnej i komorkowej, za posrednictwem operatora
pocztowego badZz poprzez dostarczenie dokumentu, (wniosku, podania) do pojemnika
umieszczonego przy wejsciu do Urzedu.

§ 4. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, sg zobowiazane do przestrzegania obowiazujgcych
zasad zapobiegania rozprzesirzenianiu si¢ COVID-19, w szczegonoscei do zdezynfekowania
rgk, ostonigcia ust 1 nosa oraz zachowania dystansu.

§5.
1. Wszystkich pracownikow Urzedu zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania
pracodawcy o: pogorszeniu stanu zdrowia charakterystycznego dla objawow zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 (koronawirusem); podejrzeniu kontaktu z osoba chorg lub




podejrzang o zakazenie wirusem SARS-CoV-2 (koronawirusem), jak rdwniez innych
zdarzenia okreslonych w komunikatach Glownego Inspektora Sanitarnego.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. | nalezy przekazywadé do Sekretarza Powiatu droga
telefoniczng lub poczts elektroniczng.

§ 6. Informacje o zamknieciu Urzedu dla bezposredniej obstugi podaje sig do publiczne;
wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowe]
Urzedu oraz przez wywieszenie na drzwiach budynku Urzedu 1 na tablicach informacyjnych.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 31 stycznia
2022 roku do 28 Iutego 2022 roku.
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