ZARZADZENIE Nr OR.120.49.2021.ET
STAROSTY KAMIENSKIEGO
z dnia 11 maja 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji petnej okresowej

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnta 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z pdZn. zm.), w zwigzku z § 2 pkt 2 Instrukcji
inwentaryzacyjnej Starostwa Powiatowego w Kamieniu Pomorskim, zarzadzam, co
nastepuje:

§1

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowg roczng $rodkow trwatych wedlug stanu na
dzien 31.maja 2021 r. w jednostce organizacyjnej: Starostwo Powiatowe w Kamieniu
Pomorskim.

§ 2
1. Inwentaryzacja nalezy objaé skladniki majgtkowe wystepujace w ksiggach
rachunkowych na dzien 31 maja 2021 r.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury ,,Srodkéw
trwalych”.

§3

Ustalam harmonogram prac zwigzanych z inwentaryzacjg:

1. Przygotowanie niezbednych materialéw przez Wydziat Organizacyjny - do dnia
18.05.2021 r. - odpowiedzialny Kierownik Kancelarii Ogolnej i Archiwum

2. Instruktaz zespoldéw spisowych i komisji inwentaryzacyjnej w dniu 17.05.2021 r.

- odpowiedzialny Przewodniczgcy Komisji.

3. Przeprowadzenie spisu z natury S$rodkéw trwalych - od 19.05.2021 1. do
14.06.2021r. — odpowiedzialni Przewodniczgcy zespoléw  spisowych
i Przewodniczagcy Komisji inwentaryzacyjnej.

4,  Zlozenie przez Przewodniczacego Komisji pierwszego, krotkiego sprawozdania
o zakonczeniu spisu z dolgczeniem arkuszy spisowych oraz sprawozdan zespolow
spisowych - do dnia 21.06.2021r. - odpowiedzialny Przewodniczacy Zespolow
spisowych.

5. Zestawienie r6znic inwentaryzacyjnych zostanie przekazane Przewodniczacemu
Komisji - do 30.06.2021 r. r. - odpowiedzialny Glowny Ksiggowy.

6. Przedtozenie Gtownemu Ksiggowemu, po przeprowadzeniu wyjasnien, protokolu
z przeprowadzone] weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych oraz zlozenie
wnioskdéw dotyczgcych rozliczenia rdznic - do dnia 9.07.2021 r. - odpowiedzialny
Przewodniczgcy Komisji.

7. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych oraz ujecie ich w ewidencji finansowo-
ksiggowej - do dnia 26.07.2021 r, - odpowiedzialny Gltowny Ksiggowy.

8.  Przediozenie Starodcie przez Przewodniczacego Komisji sprawozdania
z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie do dnia 30.07.2021 r.




