ZARZADZENIE Nr Or .120.85.2023.AB
STAROSTY KAMIENSKIEGO
z dnia 22 czerwca 2023 roku

w sprawie: zmiany Regulaminu udzielania zaméwieni publicznych w Starostwie
Powiatowym w Kamieniu Pomorskim,

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy o samorzadzie powiatowym z dnia 5
czerwca 1998 roku (Dz. U. z 2022r. poz. 1526 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Zarzgdzeniu Nr Or.120.98.2021.MN Starosty Kamiefiskiego z dnia 20 wrzesnia 2021 1. w
sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostowie Powiatowym w
Kamieniu Pomorskim w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W KAMIENIU
POMORSKIM wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1} § 4 otrzymuje brzmienie:
»§ 4 Przygotowanie postepowania, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartosci kwoty
130.000,00 z}I netto
1. Procedury udzielania zamoéwien publicznych obejmuja:
1) zamowienia o wartodci ponizej kwoty 60 000,00 zL. netto,
2) zaméwienia o wartosci przekraczajacej kwotg 60 000,00 71 netto do kwoty mniejszej niz
130 600 zt netto.

2. Przygotowanie post¢powania o wartosci do kwoty 60 000,00 zlotych netto

1) Postgpowanie w sprawie zaméwien, o wartosci do kwoty 60 000,00 zt netto prowadzi si¢
z zachowaniem nalezytej starannosci, kierujac sig zasadg realizacji zadania w sposob
oszczedny, celowy i umozliwiajacy jego terminows realizacie, a takze biorge pod uwage
wysokosci i terminy wynikajgce z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

2) Zamowienia, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty wymienionej w pkt. 1, beda
realizowane na podstawie Karty zapotrzebowania (zalgeznik nr 2), potwierdzone]
odpowiednio przez kierujgcego whasciwg komoérkg organizacyjng, Skarbnika, Sekretarza
oraz Starosty lub Wicestarosty i przekazanej do Wydziatu Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsiebiorczodei.

3) Zaméwicnia o wartosci ponizej 60 000,00 zi netto udzielane s3 poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku.

4) Udzielenie zamoéwienia poprzez wybér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie,
w formic pisemnej lub drogg -elektroniczna. Dokumentami potwierdzajgcymi
przeprowadzenie rozeznania rynku sg w szczeg6lnodei: wydruki ze stron internetowych
zawierajgce ceny ustug i towardéw (opatrzone datg dokonania wydruku).

5) Post¢powanie o udzielenie zamdwienia o wartodei do kwoty 60 000,00 zlotych netto
przygotowuje, prowadzi i dokumentuje wladciwa komérka organizacyjna.

6) Kierujgcy whasciwg komorka organizacyjng zobowigzany jest do:

a) nadzoru nad prawidtows realizacjg wydatkow,

b) sporzadzenia sprawozdania o udzielonych zamowieniach o wartosci do kwoty 60 000,00
ztotych netto ze wskazaniem liczby oraz ich fgcznej wartosci,




¢) przekazania sprawozdania, o ktérym mowa w lit. b Wydzialowi Rozwoju, Inwestycji 1
Wspierania Przedsiebiorczosei do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujacego po roku,
ktorego dotyczy sprawozdanie.

3. Przygotowanie post¢gpowania o wartodci rownej lub przekraczajacej kwote 60 000,00

zlotych netto do kwoty mniejszej niz 130 000.00 zl netto.

1) Czynnosci przygotowawcze dla zamowien o wartosel réwnej lub przekraczajacej kwote
60 000,00 zlotych (netto) i mniejszej niz 130 000,00 z! (netto) inicjujgce postgpowanie w
sprawie udzielenia zaméwienia publicznego wykonuje pracownik kierujacy wiasciwg
komorks organizacyjng poprzez przekazanie Wydziatowi Rozwoju, Inwestycji 1
Wspierania Przedsigbiorczosei w formie pisemnej nastepujgcych dokumentow:

a) wniosku o wszczecie procedury w sprawie zaméwienia publicznego (zgodnie z zal. nr
3) zatwierdzonego przez Skarbnika, Sekretarza oraz Starostg lub Wicestaroste.

b) oszacowania wartosci zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajgeymi prawidiowe
oszacowanie wartodci zamdwienia dla dostaw, ustug 1 robot budowlanych.

¢) w przypadku kiedy zaméwienie moze by¢ udzielone tylko jednemu Wykonawcy,
nalezy podaé jego dane oraz poda¢ uzasadnienie tego faktu.

2) Wydziat Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsigbiorczodci na kazdym etapie moze
7adaé od wiasciwej komodrki organizacyjnej informacji, wyjasnien 1 dokumentow
dotyczacych postgpowania.

3) Po wniesieniu przez kierujgcego whasciwa komorka organizacyjng wniosku wediug wzoru
stanowigcego zatgeznik nr 3, postepowanie prowadzi wlasciwa komorka organizacyjna z
zachowaniem bezstronnoéci 1 obiektywizmu,

4) Wiagciwa komoérka organizacyjna na podstawie dokumentéw, o ktdrych mowa w ust. 3.1
przystepuje do czynnosci zwiazanych z przygotowaniem dokumentow niezbgdnych do
wszcezecia postepowania o udzielenie zaméwienia, sporzadza zaproszenie do skladania
ofert w drodze zapytania ofertowego oraz obowigzkowo zamieszcza zaproszenie do
skladania ofert na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.powiatkamienski.pl.
Termin skladania ofert nie moze by¢ krdtszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internctowej Zamawiajgcego. Sktadanie ofert dopuszezalne jest
tylko w wersji elektronicznej na adres mailowy: oferty@powiatkamienski.pl

5) Formularz zapytania ofertowego zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe i adres zamawiajacego wraz z numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie)
adresem poczty elektronicznej;

b) okreslenie sposobu komunikowania si¢ - telefonicznie, faksem lub za pomocg poczty
elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;

¢) jednoznaczny i szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia, wymagaf, warunkow
realizacji zaméwienia;

d) informacje o terminie (okresie) realizacji zamowienia,

e) informacje o terminie i sposobie skiadania ofert;

f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

g) wzor umowy lub istotne jej postanowienia;

h) klauzule informacyjng RODO.

6) Po uplywie terminu wyznaczonego na skfadanie ofert, wlasciwa komorka organizacyjna
proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty spoéréd ztozonych ofert, przy zastosowaniu
przyjetych w danym postgpowaniu kryteriow oceny ofert.

7) W przypadku ztozenia oferty niekompletnej, niezawierajgcej wszystkich wymaganych
zapytaniem ofertowym o$wiadezen i dokumentéw zamawiajacy jednokrotnie wzywa
wykonawce do uzupelnienia brakujacych oswiadczen i dokumentoéw w wyznaczonym
terminie.

8) Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie dokonat uzupetnienia brakujgcych
oswiadezen i dokumentow.




9) Zamawiajagcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe w kazdym momencie do czasu
zawarcia umowy, o ile zawart takie zastrzezenie w tredci zapytania ofertowego.

10) Z przeprowadzonej procedury whasciwa komorka organizacyjna sporzgdza Protokdt z
wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 4, ktoéry
przekazuje do Starosty lub Wicestarosty w celu zatwierdzenia. Zatwierdzony protokét jest
podstawg do udzielenia zamdwienia.

11y Whadciwa komorka organizacyjna zamieszcza na stronie internetowej zamawiajgcego
informacje o wyboize najkorzystniejszej oferty.

12} Obowigzkiem kierujgcego komorkg organizacyjng lub pracownika merytorycznego jest
nadzorowanie przebiegu realizacji umowy.

13} W przypadku, gdy realizacja zamdwienia nie jest zgodna z umowa kierujgcy komorka
organizacyjng lub pracownik merytoryczny dokonuje oceny znaczenia niezgodnosei, i tak:
a) gdy niezgodnos¢ jest mozliwa do usunigcia, kierujgcy komorka organizacyjng lub

pracownik merytoryczny wzywa wykonawce do usunigcia niezgodnodci;

b} w przypadku niezgodnosci niemozliwej do usunig¢eia lub nie usunigeia niezgodnosci
przez wykonawce, upowazniony pracownik, po zasiggnigciu opinii prawnej, analizuje
skutki niezgodnodci, a nastgpnie przedktada Kierownikowl zamawiajgcego propozycije
dalszego trybu postgpowania celem akceptaci.

4, Przepiséw okreslonych w ust 1-3 nie stosuje si¢ do zamowien, ktérych przedmiotem

$3:

1) ustugi dostawy gazu i energii elektrycznej,

2) ustugi prawnicze, eksperckie 1 doradcze, w tym doradztwa podatkowego, personalnego,
rekrutacji lub pozyskiwania personelu,

3) ekspertyzy techniczne,

4) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne,

5) ustugi pocztowe,

6) ustugi socjalne 1 kulturalne,

7) ustugi restauracyjne,

8) ustugi hotelarskie,

9} ustugi transportu kolejowego, przeloty samolotem, przejazdy komunikacjg miejska i taxi,

10) ustugi thumaczen,

11) ustugi brokerskie,

12) ustugi zdrowotne,

13) zakup czasopism lub publikacji branzowych,

14) ustugi i dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklama, w celu
zamieszczenia ogloszen i reklam na portalach, portalach spotecznodciowych oraz
specjalistycznych,

15) ushugi i dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych i

szkoleniowych,

16) unikatowe hub specjalistyczne dostawy albo ustugi, w przypadku, ktorych uzyskanie
poréwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe;

17) dostawa artykutdw spozywezych o krétkim terminie waznosci,

18) zamoOwienia, ktore byly przedmiotem prowadzonego uprzednio postgpowania
dotyczacego zamodwien niepodlegajacych Pzp ale, w ktorym nie zostaly ztozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamdéwienia nie
zostaly w istotny spos6b zmienione.

19) dostawy, ktére mozna nabyé na szczegolnie korzystnych warunkach w szezegdlnodei w
zwigzku 7z promocjg lub likwidacjag dziatalnosci imnego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadlosciowym;

20) zamoOwienia dotyczgce nabycia praw autorskich do utworow;

21} uvstugi naprawy lub konserwacji urzgdzen bedacych na gwarancji lub w okresie rekojmi,




22) zamowienia w celu usunigeia skutkéw niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz
innych sytuacji niewynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajacego —
wiasciwa Komdrka nzasadnia dokonanie zakupu w opisie merytorycznym faktury,

23) zamowienia, w przypadku, ktérych niestosowanie Regulaminu jest uzasadnione
szezegblnymi okolicznodciami,”

2} W Zalgczniku nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien w Starostwie Powiatowym w
Kamieniu Pomorskim w tytule wyraz okreslony liczbowo: ,,10 000 zI” zastgpuje sie¢ wyrazem
1,00 000 z”

3) W Zalgczniku nr 3 do Regulaminu udzielania zamowiefi w Starostwie Powiatowym w
Kamieniu Pomorskim w tytule wyraz okreSlony liczbowo: ,,10 000 z” zastepuje
si¢ wyrazem: ,,60 000 z1”.

4) W zatacznilu nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien w Starostwie Powiatowym w
Kamieniu Pomorskim:

a) Dotychczasowy pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Informacje dodatkowe: - termin realizacji zamdwienia, - proponowana wysokosé
wadium.”

b) Dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu dotychczasowego pkt 7.

§2

Zarzadzenie wehodzi w Zzycie z dniem podpisania.




