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Wykonawcy wszyscy

wedlug rozdzielnika

WYJASNIENIE I MODYFIKACJA TRESCI SPEYFIKACJI
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy Powiat Kamienski, dziatajgc na podstawie przepisow art. 284 ust. 2 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych, wyjasnia tre$¢ specyfikacji warunkdéw
zambwienia sporzadzonej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Kamieniu
Pomorskim na okres do 31.12.2022r.”

Pytanie 1.
W Specyfikacji Warunkéow Zamdwienia (SWZ) Zamawiajacy wpisat, ze przedmiotem zamowienia

jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym (...).

Wykonawca dostarcza korespondencje do kazdego miejsca w kraju oraz do kazdego miejsca za
granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Czy takie okreslenie miejsca dorgczenia jest dla Zamawiajacego wystarczajace?

Odpowiedz:
Zamawiajacy dopuszcza powyzsze okreslenie.

Pytanie 2.
W Zatgcznik 1 do SWZ. Oferta pkt 7 Zamawiajacy zawart zapis: ,, (...) prawidlowo wystawionej

faktury(...)”

Przepisy prawa nie przewidujg instytucji ,,prawidtowej” faktury VAT. Ustawa o podatku od
towarow 1 ustug (Dz.U.2018.0.2174 t,j. - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r.) w art. 106e wymienia
jedynie niezbedne elementy, ktére musi zawiera¢ faktura. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci
w fakturze Zamawiajacy zglasza uwagi do Wykonawcy. W uzasadnionych przypadkach
Wykonawca wystawia dokument korygujacy fakturg, ktéry zgodnie z ustawg nie zwalnia
Zamawiajgcego z zaplaty za faktur¢ w wyznaczonym terminie. Dlatego zapis o poprawnie
wystawionej fakturze nie moze zosta¢ zaakceptowany przez Wykonawce, gdyz rodzi
niebezpieczenstwo dlugoterminowego odwlekania z zaplatg przez Zamawiajacego na rzecz
Wykonawcey za zrealizowane ustugi. Wykonawca zwraca si¢ z prosbg o usunigcie niniejszego
zapisu.

Odpowiedz:

Zamawiajacy wykresla powyzszy zapis.

Pytanie 3.
W Zatacznik 1 do SWZ. Oferta pkt 7 Zamawiajacy zawart zapis:

»Oswiadczamy, ze oferujemy zamawiajgcemu okres platnosci do 30 dni od zlozonej faktury
wystawionej za zrealizowany przedmiot umowy liczac od dnia dostarczenia prawidtowo



wystawionej faktury.”

Wykonawca informuje, iz faktury za ustugi pocztowe wystawiane sg za posrednictwem
scentralizowanego systemu informatycznego, ktorego wymogi okreslajg takie kryteria jak termin
wystawienia faktury, date wystania Faktury do klienta, jak réwniez termin platnosci bedacy w
Scistej zalezno$ci z terminami sporzadzenia faktury. Standardowo obowigzujacy termin platnosci
faktury okreslony, jako 14/21 dni od daty wystawienia faktury zostal wprowadzony ze wzgledu na
zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu fakturowania wykonawcy oraz zarzadzania
platnosciami wynikajgcymi z zawartych uméw. Takie rozwigzanie daje mozliwo$¢ oszacowania
terminéw wplywu $rodkéw oraz opodznien w ich platnosciach.

Czy w zwigzku z powyzszym, Zamawiajgcy zaakceptuje inny niz okreslony przez Zamawiajgcego
w umowie termin platnosci, tj. liczony od dnia wystawienia faktury okreslony, jako 14/21 dni od
daty wystawienia faktury VAT, pozwalajacy terminowo dokona¢ platnosci za wykonane ustugi w
ramach przedmiotu zamoéwienia? W przypadku podtrzymania terminu platnosci liczonego od dnia
otrzymania faktury, czy Zamawiajacy zaakceptuje otrzymanie faktury droga elektroniczng? Okres
platnosci liczony bedzie od terminu dostarczenia elektronicznej wersji wystawionej faktury na adres
e-mail wskazany w umowie.

Odpowiedz:

Zamawiajgcy zaakceptuje termin ptatnosci, tj. liczony od dnia wystawienia faktury okreslony, jako
21 dni od daty wystawienia faktury VAT oraz otrzymanie faktury droga elektroniczng. Tym samym
okres platnosci liczony bedzie od terminu dostarczenia elektronicznej wersji wystawionej faktury
na adres e-mail wskazany w umowie.

Pytanie 4.
Zamawiajagcy w SWZ w rozdziale IIT — przedmiot zamdwienia pkt. 3 wpisat:

W zalgczniku nr 2 wyszezegdlnione zostaly rodzaje przesylek (...) Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek (...).”

Zamawiajacy w wyzej cytowanym punkcie wskazuje na mozliwosé ograniczenia przedmiotu
zaméwienia bez okre$lenia minimalnej gwarantowane] jego wielkosci, co stanowi naruszenie art.
433 pkt4 Pzp, zgodnie, z ktéorym projektowane postanowienia umowy nie mogg przewidywac
mozliwosci ograniczenia zakresu zamOwienia przez Zamawiajacego bez wskazania minimalnej
warto$ci lub wielkosci $wiadczenia stron. W zwigzku z powyzszym prosimy o wskazanie
minimalnej warto$ci umowy.

Odpowiedz:
Minimalna warto$¢ umowy wskazana przez Zamawiajgcego to 100 000 zi.

Pytanie S.
Zamawiajacy w SWZ w rozdziale V — zatrudnienie oséb wykonujacych wskazane czynnosci w

realizacji przedmiotu zamdéwienia wskazat:

,,Zamawiajgcy stawia wymog w zakresie zatrudnienia (...), w szczego6lnosci:

- pracownicy punktéw pocztowych uczestniczgcych w realizacji przedmiotu zamowienia,
- pracownicy administracyjni uczestniczacy w realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy bardzo szeroko okreslit grupe osob, ktorej ma dotyczy¢ zatrudnienie, co praktycznie
uniemozliwia Wykonawcy przedstawienie terminowe na wezwanie dowodoéw zatrudnienia, a
Zamawiajgcemu sprawdzenie skuteczne wymogu zatrudnienia u Wykonawcy.

Pracownicy Wykonawcy, ktorzy moga uczestniczy¢é bezposrednio w obstudze przesylek
Zamawiajgcego mogg znajdowaé sie w kazdym miejscu w kraju, do ktérego kierowana bedzie
korespondencja Zamawiajgcego. Rdwniez pracownicy administracji, do ktérych zaliczane sg osoby
z rachunkowosci wystawiajgce faktury dla Zamawiajacego, dziatu reklamacji, ktéry rozpatruje
ewentualne reklamacje Zamawiajgcego znajdujg si¢ na terenie kraju.



W zwigzku z powyzszym prosimy o ograniczenie grupy osob, co, do ktdérej jest wymagane
zatrudnienie do 0s6b wykonujacych czynnosci w realizacji przedmiotu zamoéwienia w placéwce
pocztowej obstugujgcej bezposrednio Zamawiajgcego, a w szczegolnoscei:

- pracownicy odbierajgcy przesytki i dostarczajgcy do Zamawiajgcego,

- pracownicy przyjmujacy i obstugujacy przesytki Zamawiajagcego w placowce nadawczej w
miejscowosci siedziby Zamawiajgcego,

- pracownicy administracyjni uczestniczacy w realizacji przedmiotu zamowienia — opiekun umowy,

Takie zawezenie grupy osob pozwoli Zamawiajgcemu na skuteczne kontrolowanie wymogu
zatrudnienia, a Wykonawcy na terminowe przedstawienie dowodow zatrudnienia.

Odpowiedz:

Zamawiajgcy zaweza i wskazuje grupe osob, co, do ktdrej jest wymagane zatrudnienie do oséb
wykonujgcych czynnosci w realizacji przedmiotu zamoéwienia w placowce pocztowej obstugujace;j
bezposrednio Zamawiajgcego, a w szczegolnosci:

- pracownicy odbierajgcy przesytki i dostarczajgcy do Zamawiajgcego,

- pracownicy przyjmujacy i obslugujacy przesytki Zamawiajgcego w placéwce nadawcze] w
miejscowosci siedziby Zamawiajgcego,

- pracownicy administracyjni uczestniczacy w realizacji przedmiotu zamowienia — opiekun umowy,

Pytanie 6.
Zamawiajagcy w SWZ rozdziat V zamiescit zapis:

,, Za niedopetnienie wymogu zatrudnienia na podst. Umowy o prace osoéb wykonujgcych czynnosci
okreslonych powyzej. Zamawiajacy przewiduje kare umowng — w wysokosci kwoty minimalnego
wynagrodzenia za prace (...) za kazdg osobe w stosunku, do ktérej stwierdzono niedopetnienie.”

Przewidziana przez Zamawiajacego kary sg niewspoOimiernie wysokie w stosunku do wartosci
zamOwienia, czasu trwania umowy oraz nie uwzgledniajg obecnej sytuacji epidemiologicznej w
kraju, ktéra moze mie¢ wplyw na realizacj¢ zamoOwienia np. poprzez sytuacje kadrowag u
Zamawiajgcego w okresie trwania epidemii. Poziom kar umownych jest zbyt wygérowany w
stosunku do wskazanej przyczyny stanowigce] podstawe jej naliczenia. Wykorzystywanie przez
Zamawiajgcego - bedacego silniejszg strong stosunku prawnego powstajgcego w wyniku udzielenia
zamOwienia - jego pozycji do zastrzegania na swojg rzecz kar umownych, ktorych wysokos¢ jest
wygorowana jest sprzeczne z zasadami wspotzycia spotecznego, a tym samym winno by¢ uznane za
wykraczajgce poza dopuszczalne zgodnie z art. 3531 Kodeksu cywilnego granice swobody umow.
Uprzywilejowana pozycja Zamawiajgcego oraz zasadniczo jednostronne okre$lanie istotnych
warunkOw przysztej umowy sprawia, ze umowa o udzielenie zamo6wienia staje si¢ niejako umowsg
adhezyjng, podczas gdy winna zmierza¢ do zabezpieczenia intereséw obu stron, a kara umowna nie
powinna prowadzi¢ do nieuzasadnionego wzbogacenia po stronie Zamawiajgcego, poniewaz jej
celem jest dyscyplinowanie stron do prawidlowego i1 terminowego wywigzywania si¢ z przyjetych
na siebie obowigzkéw umownych. Prosimy o wykreslenie zapisu.

Odpowiedz:
Zmawiajgcy nie wyraza zgody na wykreslenie powyzszego zapisu. Odp. wskazana zostata w pyt. 7.

Pytanie 7.

W przypadku braku zgody na wykreslenie kary z pytania 6 prosimy o jej zmniejszenie do
wysokosci 20 zt. za kazda osobe w stosunku, do ktdrej stwierdzono niedopetnienie.

Odpowiedz:

Zamawiajgcy wyraza zgodg na zmniejszenie kar umownych do wysokosci 20 zt. za kazda osobe w
stosunku, do ktorej stwierdzono niedopetnienie wymogu zatrudnienia.



Pytanie 8.
Zamawiajacy w SWZ, rozdziat V zamiescit zapis:

»Zamawiajacy moze zgdaé na etapie realizacji zamowienia zlozenia o$wiadczenia przez
Wykonawce o spetnianiu w/w warunkdéw. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ponownego
ztozenia aktualnego o$wiadczenia przez Wykonawce na kazdym etapie realizacji przedmiotu
zamoOwienia.”

W ocenie Wykonawcy brak termin na przedstawienie jakiegokolwiek dowodu potwierdzajgcego
zatrudnienie oraz brak okres$lonej czestotliwosci przekazywania dokumentacji powoduje, iz wymog
Zamawiajgcego staje si¢ trudny do spetnienia. Formutujgc zapis w powyzszy sposdb, Zamawiajacy
nie uwzglednia np. centralizacji komoérek kadrowych, okresow urlopowych, czasu, jaki jest
potrzebny do przygotowanie dowodow zatrudnienia, czy okresowych brakow kadrowych
wynikajgcych np. z rozwoju pandemii.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca wnioskuje o zmiang¢ zapisu na ponizszy:

., Wykonawca kazdorazowo na pisemne zgdanie Zamawiajgcego nie czesciej niz raz na pét roku w
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego nie krotszym niz 14 dni roboczych, zobowigzuje si¢
przedtozy¢ okreslone przez Zamawiajacego dowody/dokumenty w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce(...)”.

Odpowiedz:
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na powyzsza zmiang zapisu.

Pytanie 9.
Zamawiajacy w SWZ rozdzial V zamiescil zapis:

”(...) osob, ktére wykonywaé bedg czynnosci zwigzane bezposrednio z realizacjg przedmiotu
zamdwienia (...).”

Wykonawca prosi o okreslenie ilosci dowoddéw/dokumentéw w celu potwierdzenia spetnienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace np. do 5 0séb podczas jednej kontroli
Zamawiajgcego. Taka ilo$¢ kontrolowanych dokumentow jednorazowo nie spowoduje zaktocenia
pracy komorki kadrowej Wykonawcy, a Zamawiajgcemu pozwoli na realne sprawdzenie wymogu
zatrudnienia przez Wykonawce.

Odpowiedz:

Zamawiajgcy wskazuje, ze moze zgda¢ o$wiadczenia, zgodnie z zapisami wskazanymi w rozdziale
V SWZ.

Pytanie 10.

Czy Zamawiajagcy wyraza zgode, aby podstawg rozliczen za przesylki nieujete w formularzu
cenowym byl cennik ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujgcy w dniu nadania przesytek?
Odpowiedz:

Zamawiajgcy wyraza zgode.

Pytanie 11.
Zamawiajgcy nie wskazuje wzoru umowy, jaka bedzie zawarta z Wykonawcg. Prosimy o

informacj¢, czy wzor umowy zostanie przygotowany przez wybranego Wykonawce w oparciu o
zapisy zapytania, czy Zamawiajgcy posiada wzor takiej umowy? Jezeli tak prosimy o jej
udostepnienie w celu zapoznania z jej warunkami przed ztozeniem oferty.

Odpowiedz:

Umowa zostanie przygotowana przez wybranego Wykonawce, a jej zapisy nie mogg by¢ sprzeczne
z postanowieniami zawartymi w SWZ.

Pytanie 12.
Czy Zamawiajgcy dopuszcza zmiane cen Ustug pocztowych w trakcie trwania umowy w przypadku

ich akceptacji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposoéb dopuszczony przez
Prawo Pocztowe?



Odpowiedz:
Zamawiajgcy dopuszcza zmiang cen Ustug pocztowych w trakcie trwania umowy w przypadku ich

akceptacji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez
Prawo Pocztowe, o ile zmiany te b¢da mialy wplyw na koszty wykonania zamdéwienia przez
Wykonawcg.

Pytanie 13.
Czy Zamawiajagcy akceptuje mozliwos¢ zmiany w trakcie obowigzywania umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy:

a) w przypadku zmiany przepisow okreslajgcych wysokos$¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, co spowoduje zastosowanie przez Wykonawce
obowigzujgcej stawki podatku VAT i skutkowa¢ bgdzie zmiang cen jednostkowych przesylek,

b) w przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace, pod
warunkiem, ze zmiana ta skutkowaé bedzie zwigkszeniem kosztéw po stronie Wykonawcy
zwigzanych z realizacjg umowy,

¢) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym Ilub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, pod
warunkiem, ze ww. zmiany majg wptyw na zwickszenie kosztow po stronie Wykonawcy w zwigzku
z realizacjg umowy,

d) w przypadku zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu kalkulacja cenowa (stanowigcym zalgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe (pod warunkiem
wczesniejszego zatwierdzenia nowych cen ustugi lub ustug przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej); jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczegdlnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze
strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty za
$wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.”

— jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce?

Odpowiedz:
Zamawiajacy akceptuje powyzsze zmiany.

Pytanie 14. )
Zamawiajgcy okre$lit przedmiot zamdwienia, jako: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym. Jednoczesnie Zamawiajgcy zobowigzal wykonawce do Swiadczenia
ustug na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa), czyli takze
zgodnie z przepisami wykonawczymi do Ustawy.

W zwigzku z powyzszym wykonawca zwraca si¢ o wyjasnienie, czy poprzez usluge pocztowa
Zamawiajgcy rozumie ustuge pocztowsg okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, zdefiniowang
ustawowo w nastepujgcy sposob:

Ustuge pocztowa stanowi, wykonywane w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe:
realizowane tgcznie lub rozdzielnie przyjmowanie, sortowanie, dorgczanie przesytek pocztowych
oraz drukéw bezadresowych?

Jezeli, jak wskazal Zamawiajgcy, przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe okreslone w
Ustawie, a ich $wiadczenie powinno by¢ realizowane na podstawie przepisow Ustawy, czy
Zamawiajgcy potwierdza, ze podstawg prawng, zgodnie z art. 14 Ustawy, $wiadczenia ustug
pocztowych sg: umowy o $wiadczenie ustug pocztowych zawierane migdzy nadawcami a
operatorami pocztowymi, umowy o wspotprace zawierane miedzy operatorami pocztowymi?
Wykonawca wskazuje, ze zgodnie z ustawowg definicjg zawartg w art. 3 pkt. 10) Ustawy, nadawcg
jest podmiot, ktory zawarl z operatorem pocztowym umowe o $wiadczenie ustugi pocztowe.
Przektadajac to na przedmiotowe zamdwienie Wykonawca wnosi o potwierdzenie, czy w wyniku



rozstrzygniecia niniejszego postgpowania i wyboru najkorzystniejszej oferty, nadawcg przesytek
bedzie Zamawiajgcy, tj. Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim, ktéry wybierze jednego
operatora pocztowego i zawrze z tym operatorem umowe o $wiadczenie ustug pocztowych?
Odpowiedz:

Zamawiajacy potwierdza, ze w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postgpowania i wyboru
najkorzystniejszej oferty, nadawca przesytek bedzie Zamawiajacy, tj. Starostwo Powiatowe w
Kamieniu Pomorskim, ktéry wybierze jednego operatora pocztowego 1 zawrze z tym operatorem
umowe o $wiadczenie ustug pocztowych.

Pytanie 15.
Wykonawca wnosi o potwierdzenie, ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug Zamawiajgcy

wyrazi zgod¢ o dopisanie do umowy regulacji dotyczacych odpowiedzialnosci Zamawiajacego w
przypadku przekroczenia terminu platnosci. Z uwagi na zabezpieczenie intereséw Wykonawcy
wnioskujemy o dodanie nast¢pujacych zapisow do umowy:

.- za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci
ustawowej,

- W przypadku zalegania przez Nadawce z ptatnosciami, przez okres dtuzszy niz 21 dni od
wskazanego terminu zaptaty ustugi bedg realizowane z zastosowaniem formy oplaty z ,, géry” na
ogdblnie obowigzujgcych zasadach, poczgwszy od nastgpnego okresu rozliczeniowego.

Odpowiedz:
Zamawiajgcy wyraza zgode na dodanie powyzszych zapiséw do umowy.

Pytanie 16.
Wykonawca wnosi o potwierdzenie, ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug Zamawiajacy

zalgczy do umowy na wykonywanie ustug pocztowych zatgczniki dotyczace realizacji ustug
pocztowych zgodnych z Regulaminami ustug Wykonawcy uwzgledniajgce postanowienia zawarte
W zamowieniu oraz wzory na potwierdzen odbioru:

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych na zasadach ogoélnych
Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

2) wymiar druku*:

» minimum 90 x 140 mm (cz¢$¢ srodkowa, bez listew bocznych);

* optymalne wymiary:

a) czesé srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,

* wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie Srodkowej czgsci druku
bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do réoznego rodzaju podloza w
zrdznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesyitki:

- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odleglosci:

* 40 mm od gérnego brzegu przesytki,

* 5 mm od prawego brzegu,

* 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukow.



WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane
na przesylkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU
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v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okreslonym Kodeksem
postepowania administracyjnego (postgpowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m 2 ;

2) wymiar druku*:

» minimalne: 90 x 140 mm (czg$¢ srodkowa, bez listew bocznych);

¢ optymalne wymiary:

a) czes¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czgs¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku,
bez jego uszkodzenia;

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepno$é do réznego rodzaju podloza w
zrbéznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czgsci w
minimalnej odlegtosci:

* 40 mm od gdérnego brzegu;

* 5 mm od prawego brzegu;

* 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokgtnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czgsci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukow.



WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane
na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU O

Adresat przesylki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

Rodzaj pisma .

Nrpisma ...

zdnia......

(data, imig i nazwisko odbiorcy przesylki)

Dorgezenie przesylki nastgpuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwea 1960 1.
— Kodeks post¢powania administracyjnego

1. Przesylkenr........ooiiiiiiimiiiiiiiiiiieiiiiiceeeee e onn....dOTECZONO:
[ adresatowi (1 osobie uprawnionej do odbioru

[ sasi
© dozorey domu

( czytelnie imic i nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylkinic W sposdb ywpkt 1, iono w pl

o czym w dniu ... i iadomienie”:
(nazwa placéwki pocztowej)

11 w oddawezej skrzynce pocztowsj adresata (1 na drzwinch mieszkania/biura ndresata

U1 w widocznym micjscu przy wejéciu na posesjg adresata

3. Zpowodu nicpodjecia przesylki w terminie 7 dni P i ienie wdnit ..o

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%
o1 adresatowi 11 pelnomocnikowi adresata 11 przedstawiciclowi ustawowemu
11 osobie uprawnionej do odbion 71 osobie pelnoletniej zamieszkujacej z ad:
5. Przesylki nie dorgezono. gdy2™:
7 adresat odméwil przyjecia 1 niedostateczny adres
{1 adresat nie podjyl przesylki w terminie
1 adresat zmark zinnych przyczyn

(podaé jakie)
*) zaznaczyé wlasiciwy kwadrat
*“nicpotrzebne skreslic (data i podpis doreczajacegolwydajycego)

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreslonym ustawg Ordynacja
podatkowa (postgpowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 —200 g/m 2 ;

2) wymiar druku*:

» minimalne: 90 x 140 mm (czg$¢ sSrodkowa, bez listew bocznych);

* optymalne wymiary:

a) cze$é srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku,
bez jego uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos¢ do roéznego rodzaju podioza w
zroznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w
minimalnej odlegtosei:

* 40 mm od gérnego brzegu;

* 5 mm od prawego brzegu;

* 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony
danych adresowych nadawcy nie mozna umieszczaé zadnych napiséw/nadrukow.



WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane
na przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU Q

Adresat przesytki

datownik placéwki oddawczej

Adresat _potwierdzenia - nadawca przesytki

(data, imig i nazwisko odbiorcy przesylki)

Dorgczenie niniejszej przesylki nast¢puje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa
1. Przesylkgnr...........cccocoooooeeonnne............doreczono™

11 adresatowi L1 doroslemu domownikowi 11 dozorcy

[7 osobie uprawnionej do odbioru [1 sgsiadowi 11 zarzadcy domu

1 prokurentowi

( czytelnie imig i nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylkinie doreczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocztowej

0 czym w duiu i iadomienie’:
(nazwa placéwki pocztowej)
[1 w oddawczej skrzynce pocztowej adresata (1 na drzwiach mieszkania/biura adresata
U w widocznym migjscu przy wejéciu na posesj adresata [1 W skrytce pocztowej adresata
3. Zpowodu niepodjgcia przesylki w terminie 7 dni iono powtéme zawi: ienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%
11 adresatowi 71 pelnomocnikowi adnesata [1 przedstawiciclowi ustawowemu
1] osobie uprawnionej do odbioru 11 osobie iej zami j3cej z ads
5. Przesylki nie doreczono, gdyz:
[1 adresat odméwil przyjecia 11 nicdostateczny adres
11 adresat ni¢ podjal przesylki w terminic
I1 adresat zmarl z innych przyczyn
(poda jakie)
 zamaczyé whaciwy kwadeat .
*Inicpotrzebne skredlié (data i podpis doreczajacegofwydajacego’?)

Odpowiedz:
Zamawiajgcy wyraza zgode.

Pytanie 17.
Czy Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie programu elektronicznego — EN (elektroniczny

nadawca). Elektroniczny Nadawca (EN) to bezptatna internetowa aplikacja, ktora powstata z mysla,
aby usprawni¢ proces nadawania przesylek pocztowych. Umozliwia elektroniczny proces
nadawania przesylek. Za pomocg tego programu, jest mozliwo$¢ samodzielnego generowania
dokumentéw nadawczych, tworzenia ksigzki adresowej — tatwe zarzgdzanie wtasng bazg odbiorcéw
(adresatow), generowania nalepek adresowych. Aplikacja dokonuje automatycznego przekazywania
i odbierania plikéw z informacjami o nadawanych przesytkach, komunikujgc si¢ bezposrednio z
placowka pocztowg wskazang w umowie. Wszystkie przesytki nadane za pomocg aplikacji mozna
$ledzi¢ z jej panelu lub generowac poprzez zbiorczy raport w formacie xls.

Odpowiedz:

Zamawiajagcy nie dopuszcza zastosowania programu elektronicznego — EN (elektroniczny
nadawca).



Pytanie 18.
Wykonawca zwraca si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o dopuszczenie mozliwosci dodania

Oswiadczenia- Klauzula antykorupcyjna, jako zalgcznika do umowy w przypadku wyboru
Wykonawcy, ktore w zwigzku z wprowadzong w jego organizacji Politykg antykorupcyjng jest
zatgczane obligatoryjnie do wszystkich uméw z Kontrahentami.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca proponuje dodanie tresci do umowy:

,Nadawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania zapisdéw okreslonych w klauzuli antykorupcyjne;j,
stanowigcej Zatgcznik nr ... do umowy”.

Oswiadczenie do Umowy nt............... ZORATEE] TR s o « 5 15 4 biiniaisies

Klauzula antykorupcyjna

1. Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowaja nalezyta
starannos¢ 1 stosowaé sie bedg do wszystkich obowigzujacych Strony przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej 1 na terenie Unii Europejskiej w
zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zar6wno bezposrednio, jak i dziatajgc
poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

2. Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowaé si¢
bedzie do obowigzujacych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania
transakcji, kosztow 1 wydatkoéw, przestrzegania postanowien aktow wewnetrznych obowigzujgcych
Strony w zakresie przeciwdziatania konfliktowi intereséw, wreczania i przyjmowania upominkow
oraz anonimowego zglaszania i wyjasniania nieprawidtowosci zaréwno bezposrednio, jak i
dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

3. Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem 1 realizacjg Umowy Zadna ze Stron, ani zaden z
ich witascicieli, udziatlowcow, akcjonariuszy, cztonkow zarzadu, dyrektorow, pracownikow,
podwykonawcdw, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie
proponowata, ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie upowazniata, a takze nie dokona, nie
zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania zadnej ptatnosci lub
innego przekazu stanowigcego korzy$¢ finansowg lub inng, ani tez zadnej innej korzysci
bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

- zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;

- zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu, jako osobie fizycznej petnigcej funkcje
publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktérym nastgpuje
realizacja Umowy;

- zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;

- zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatan mogacych
skutkowa¢ jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym
niewlasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub naruszaloby przepisy prawa w zakresie
przeciwdziatania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji publicznej w Polsce 1
na terenie Unii Europejskiej.

4, Kontrahent akceptuje, Ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli
antykorupcyjnej moze spowodowaé rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
niej przewidzianego, za$ Kontrahentowi nie bedg przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

5. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ do bezzwlocznego informowania si¢ wzajemnie o kazdym
przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona
dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktore dotyczyc
bedg wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktorym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia,
iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie
anonimowego zglaszania nieprawidlowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-
mail: etyka@poczta-polska.pl.

7. Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie wykluczaja,
nie zastgpujg ani nie zmieniajg w zaden sposob sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub
administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego w



Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskie;j.
Podpisy o0s6b reprezentujgcych Strony Umowy nr................ zawartej dnia................

Odpowiedz:
Zamawiajacy wyraza zgode na dodanie powyzszego oswiadczenia do tresci umowy, jako odrebnego

zatacznika.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, Ze termin skladania oraz otwarcia ofert
pozostaje bez zmian.







