ZARZADZENIE Nr Or .1;0.98.2021.MN
STAROSTY KAMIENSKIEGO
z dnia 20 wrzes$nia 2021 roku

w sprawie: Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w
Kamieniu Pomorskim.

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie
powiatowym ( Dz. U. z 2020 1. poz. 920 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym
w Kamieniu Pomorskim, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr Or.120.68.2014.AB z dnia 20 listopada 2014 r. ze zmianami.







Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Starosty
nr Or.120.98.MN z dnia 20 wrzesnia 2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W STAROSTWIE POWIATOWYM W KAMIENIU POMORSKIM

§1

Postanowienia ogélne

1. Zamoéwienia na roboty budowlane, dostawy oraz ustugi sg dokonywane na zasadach
okreslonych w ustawie oraz w niniejszym regulaminie.
2. Zamawiajgcym jest jednostka samorzadu terytorialnego - Powiat Kamicnski, ktora dziata
przez Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim.
3. Zamoéwienia w zwigzku, z ktérymi Starostwo Powiatowe w Kamieniu Pomorskim
prowadzi postgpowania, udzielane sa w imieniu i na rzecz Powiatu Kamienskiego.
4. llekro¢ w regulaminie mowa jest o:
a) ustawie - oznacza to ustawg¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2021 poz. 1129 tj. ze. zm.),
b) wlasciwej komoérce organizacyjnej - oznacza to komérke organizacyjng Starostwa
Powiatowego w Kamieniu Pomorskim wykonujacg zadania, z realizacjg, ktérych
zwigzane jest zamdowienie,
c) kierujacy wlasciwg komorky organizacyjng - oznacza to: Sekretarza, Skarbnika,
Geodete Powiatowego, naczelnika wydzialu, samodzielne stanowisko pracy
wykonujace zadania z realizacja, ktorych zwigzane jest zamdwienie,
d) wspélnym slowniku zamoéwien/ CPV/— oznacza to rozporzadzenie Komisji (WE)
nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r. zmieniajgce rozporzadzenie (WE) Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 2195/2002 w sprawie Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV
oraz dyrektywy 2004/17/WE 1 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
dotyczace procedur udzielania zamowien publicznych w zakresie zmiany CPV,
e) StaroScie — oznacza to Staroste Kamienskiego lub osoby dziatajace z jego
upowaznienia
f) Zarzadzie Powiatu — oznacza to Zarzad Powiatu w Kamieniu Pomorskim lub osoby
dziatajgce z jego upowaznienia.
g) wartoSci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ -catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta starannoscig;
h) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktdrymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;
i) ushugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;
j) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych;
k) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia albo oferte z najnizszg ceng;



1) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamOwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

m) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty

budowlane;
n) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamoéwien
publicznych.
0) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy

zamawiajgcym a wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.
p) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkow Zamowienia.

5. Regulamin okre$la procedury planowania, przygotowania i prowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, zadania i tryb pracy komisji przetargowej oraz procedury
sprawozdawcze i tryb zawierania umow w sprawach zamoéwien publicznych.

§2

Planowanie zaméwien publicznych

1. Do 30 listopada kazdego roku kierujgcy wiasciwg komoérka organizacyjng skladajg do
Wydziatu Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsigbiorczosci prognoz¢ zamowien
(zatgcznik nr 1), ktore planujg realizowa¢ w nastgpnym roku budzetowym. Prognoza
zamoOwien zawiera wykaz dajacych si¢ przewidzie¢ w dacie sktadnia prognozy dostaw, ustug i
robo6t budowlanych wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia, okresleniem wartosci zamowienia
i przewidywanym terminem wszczecia postgpowania.
2. Na podstawie prognoz zamdwien, o ktorych mowa w ust.1 Wydzial Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsiebiorczo$ci opracowuje w_terminie, nie pdzniej niz 30 dni od dnia
przyjecia budzetu lub planu finansowego - roczny Plan Postepowan o udzielenie zamdéwien,
jakie przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan zamieszcza si¢ na stronie
Biuletynu Zamdwien Publicznych wedtug wzoru planu postgpowan o udzielenie zamowienia,
okreslonego w drodze rozporzgdzenia Ministra wlasciwego do spraw gospodarki, w trybie art.
23 ust. 6 ustawy Pzp oraz na stronie internetowej Powiatu.
3. W rocznym planie zamoéwien sumuje si¢ wartosci prognozowanych zaméwient w ramach
ustug i dostaw udzielanych w czgsciach oraz powtarzajacych sig, cigglych lub podlegajacych
wznowieniu w okreslonym czasie( art. 35 ustawy Pzp), stosujgc ponizsze zasady:
a) jezeli, zgloszono ustugi lub dostawy, ktére mimo mozliwosci zamowienia ich
jednorazowo, z przyczyn dotyczacych zamawiajacego, bedg realizowane w czgsciach,
wynikajgca z planu ich suma za caly rok budzetowy stanowi podstawe ustalenia
warto$ci zamoOwienia na te ustugi i dostawy bez wzgledu na warto$é czastkowego
zamoOwienia;
b) jezeli, zgltoszono ww. ustugi lub dostawy, podstawa ustalenia wartosci zamdwienia
na te ustugi lub dostawy, bez wzgledu na warto$¢ jednostkowego zamdwienia, jest ich
taczna wartos¢ w catym roku budzetowym.
4. Roczny plan zamoéwien podlega zmianom w przypadkach: zmiany przyjetego budzetu,
zmiany planu finansowego, przyjecia do realizacji nowych zadan lub ograniczenia
planowanych zadan, pozyskania nowych zrédet finansowania lub w innych, uzasadnionych
potrzebami zamawiajgcego okolicznosciach, polegajacych na dokonywaniu aktualizacji planu
postepowan o udzielenie zamdéwien na stronie Biuletynu Zamowien Publicznych oraz na
stronie internetowej zamawiajacego.




5. Z wnioskiem o dokonanie zmiany w rocznym planie zaméwien, kierujgcy wilasciwg
komoérkag organizacyjng wystepuje do Wydziatu Rozwoju, Inwestycji 1 Wspierania
Przedsigbiorczosci, ktory przedktada Staroscie projekt zmiany planu do zatwierdzenia.

6. Zamawiajacy zapewnia aktualno$¢ planu postgpowan o udzielenie zaméwien. Aktualizacje
planu zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajgcego.

7. Zgodnie z art. 82 Ustawy, roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach publicznych z
uwzglednieniem danych przekazanych przez poszczegélne komorki organizacyjne, Wydziat
Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsigbiorczosci przekazuje Prezesowi Urzedu
Zamowien Publicznych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§3

Ustalenie warto$ci zamoéwienia

1. Ustalenie wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa
dostawy Iub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postegpowania o udzielnie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty
budowlane, z tym, ze w przypadku zamdéwien udzielanych w cze$ciach powyzsze terminy
odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postgpowan.

2. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ zgodnie z art. 28-36 ustawy Pzp.

3. Szacunkowg warto$¢ zamdéwienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy i badaniu cen rynkowych przeprowadzonych w dowolnej formie (faksem,
listownie badz drogg elektroniczna, telefonicznie);

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoOwienia Ww okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajagcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towar6w i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. 7 czynnosci, o ktérych mowa w ust.3 pracownik sporzgdza pisemng notatke.

Szacunkowa warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

(9,

§4
Przygotowanie postepowania, ktérych warto$¢ nie przekracza
réwnowarto$ci kwoty 130.000,00 z1. netto

1.Procedury udzielania zamdéwien publicznych obejmujg:

1.1 zamowienia o wartosci ponizej kwoty 10 000,00 zt. netto,

1.2 zamowienia o wartosci przekraczajgcej kwote 10 000,00 zt. netto do kwoty mniejsze;j
niz 130 000 zt netto.



2.Przygotowanie postepowania o wartoSci do kwoty 10 000,00 zlotych netto

2.1 Postgpowanie w sprawie zamowien, o wartosci do kwoty 10 000,00 zt netto prowadzi si¢

z zachowaniem nalezytej starannosci, kierujgc si¢ zasadg realizacji zadania w sposob

oszczedny, celowy i umozliwiajgcy jego terminowsg realizacje, a takze biorgc pod uwage

wysokosci 1 terminy wynikajgce z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

2.2 Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty wymienionej w pkt. 2.1, beda
realizowane na podstawie Karty zapotrzebowania (zalgcznik nr 2), potwierdzonej
odpowiednio przez kierujacego wiasciwg komorka organizacyjng, Skarbnika, Sekretarza
oraz Starosty lub Wicestarosty i przekazanej do Wydzialu Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsigbiorczo$ci.

2.3 ZamoOwienia o warto$ci ponizej 10 000,00 zt netto udzielane sg poprzez wybdr
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

2.4 Udzielenie zamdwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie,
w formie pisemnej lub drogg elektroniczng. Dokumentami potwierdzajacymi
przeprowadzenie rozeznania rynku sg w szczegdlnoscei:

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréow (opatrzone datg
dokonania wydruku).

2.5 Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia o wartosci do kwoty 10 000,00 ztotych netto
przygotowuje, prowadzi i dokumentuje wtasciwa komorka organizacyjna.

2.6 Kierujacy wtasciwg komorkg organizacyjng zobowigzany jest do:

a) nadzoru nad prawidtowg realizacjg wydatkow,
b) sporzadzenia sprawozdania o udzielonych zamdwieniach o wartosci do kwoty
10 000,00 ztotych netto ze wskazaniem liczby oraz ich tacznej wartoscei,
c) przekazania sprawozdania, o ktorym mowa w lit. b Wydziatowi Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsiebiorczosci do dnia 31 stycznia kazdego roku nastepujgcego po
roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3 Przygotowanie postepowania o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 10 000,00
zlotych netto do kwoty mniejszej niz 130 000.00 z1 netto.
3.1 Czynnosci przygotowawcze dla zamdwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote
10 000,00 zlotych (netto) i mniejszej niz 130 000,00 zl (netto) inicjujgce postepowanie
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego wykonuje pracownik kierujgcy wilasciwag
komoérkg organizacyjng poprzez przekazanie Wydzialowi Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsi¢biorczosci w formie pisemnej nastepujgcych dokumentow:
a) wniosku o wszczecie procedury w sprawie zamowienia publicznego (zgodnie z zal. nr 3)
zatwierdzonego przez Skarbnika, Sekretarza oraz Starostg lub Wicestarostg.
b) oszacowania warto$ci zamowienia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi prawidtowe
oszacowanie wartosci zamdowienia dla dostaw, ustug i rob6t budowlanych.
c) w przypadku kiedy zamowienie moze by¢ udzielone tylko jednemu Wykonawcy,
nalezy poda¢ jego dane oraz podaé¢ uzasadnienie tego faktu.
3.2 Wydziat Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsigbiorczosci na kazdym etapie moze
zada¢ od wiasciwej komorki organizacyjnej informacji, wyjasnien 1 dokumentéw dotyczacych
postepowania.
3.3 Po wniesieniu przez kierujgcego wlasciwg komodrka organizacyjng wniosku wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 3, postepowanie prowadzi wilasciwa komodrka organizacyjna z
zachowaniem bezstronnosci 1 obiektywizmu.
3.4 Wlasciwa komdrka organizacyjna na podstawie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3.1
przystepuje do czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw niezbednych do
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadza zaproszenie do sktadania



ofert w drodze zapytania ofertowego oraz obowigzkowo zamieszcza zaproszenie do
sktadania ofert na stronie internetowej Zamawiajacego, tj. www.bip.powiatkamienski.pl.
Termin sktadania ofert nie moze by¢ krdtszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego. Sktadanie ofert dopuszczalne jest
tylko w wersji elektronicznej na adres mailowy: oferty@powiatkamienski.pl
3.5 Formularz zapytania ofertowego zawiera w szczegdlnosci:
a) nazwe i adres zamawiajgcego wraz z numerami telefonu i faksu oraz (ewentualnie)
adresem poczty elektronicznej;
b) okreslenie sposobu komunikowania si¢ — telefonicznie, faksem lub za pomocg poczty
elektronicznej, ze wskazaniem osoby uprawnionej do kontaktu;
¢) jednoznaczny i szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, wymagan, warunkoéw
realizacji zamowienia;
d) informacj¢ o terminie (okresie) realizacji zamdwienia;
e) informacje o terminie i sposobie sktadania ofert;
f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
g) wzo6r umowy lub istotne jej postanowienia,
h) klauzule informacyjng RODO.
3.6 Po uptywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, wlasciwa komorka organizacyjna
proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrdod ztozonych ofert, przy zastosowaniu
przyjetych w danym postepowaniu kryteriow oceny ofert.
3.7 W przypadku zlozenia oferty niekompletnej, niezawierajgcej wszystkich wymaganych
zapytaniem ofertowym oswiadczen i dokumentéw zamawiajgcy jednokrotnie wzywa
wykonawce do uzupelnienia brakujacych oswiadczen i dokumentdw w wyznaczonym
terminie.
3.8 Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie dokonal uzupelnienia brakujgcych
o$wiadczen i dokumentow.
3.9 Zamawiajgcy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe w kazdym momencie do czasu
zawarcia umowy, o ile zawarl takie zastrzezenie w tresci zapytania ofertowego.
3.10 Z przeprowadzonej procedury wiasciwa komorka organizacyjna sporzadza Protokot z
wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 4, ktory
przekazuje do Starosty lub Wicestarosty w celu zatwierdzenia. Zatwierdzony protokot jest
podstawg do udzielenia zamdwienia.
3.11 Wiasciwa komorka organizacyjna zamieszcza na stronie internetowe] zamawiajgcego
informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty.
3.12 Obowigzkiem kierujgcego komoérka organizacyjng lub pracownika merytorycznego jest
nadzorowanie przebiegu realizacji umowy.
3.13 W przypadku, gdy realizacja zamo6wienia nie jest zgodna z umowg kierujgcy komorka
organizacyjng lub pracownik merytoryczny dokonuje oceny znaczenia niezgodnosci, i tak:
a) gdy niezgodno$¢ jest mozliwa do usunigcia, kierujacy komorkg organizacyjng lub
pracownik merytoryczny wzywa wykonawce do usunigcia niezgodnosci;
b) w przypadku niezgodnosci niemozliwej do usunigcia lub nie usunigcia niezgodnosci przez
wykonawce, upowazniony pracownik, po zasiggni¢ciu opinii prawnej, analizuje skutki
niezgodnosci, a nastgpnie przedktada Kierownikowi zamawiajagcego propozycje dalszego
trybu postgpowania celem akceptacji.

4. Zamowienia wylgczone ustawg Pzp. Przepiséw okreslonych w ust 1-3 nie stosuje si¢
do zamo6wien, ktéorych przedmiotem sg:
4.1. ushugi dostawy gazu 1 energii elektryczne;,
4.2. ustugi prawnicze, eksperckie i doradcze, w tym doradztwa podatkowego,
personalnego, rekrutacji lub pozyskiwania personelu,



4.3. ekspertyzy techniczne,

4.4. ushugi szkoleniowe lub edukacyjne,

4.5. ustugi pocztowe,

4.6. ustugi socjalne i kulturalne,

4.7. ushugi restauracyjne,

4.8. ustugi hotelarskie,

4.9. ustugi transportu kolejowego, przeloty samolotem, przejazdy komunikacja

miejska 1 taxi,

4.10. ustugi thumaczen,

4.11. ustugi brokerskie,

4.12. ustugi zdrowotne,

4.13. zakup czasopism lub publikacji branzowych,

4.14. ustugi 1 dostawy zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklamg, w celu
zamieszczenia ogloszen i reklam na portalach, portalach spotecznosciowych oraz
specjalistycznych,

4.15. ustugi i dostawy zwigzane z organizacjg spotkan okoliczno$ciowych, sportowych i
szkoleniowych,

4.16. unikatowe lub specjalistyczne dostawy albo ustugi, w przypadku, ktorych uzyskanie
poréwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe;

4.17. dostawa artykutéw spozywezych o krétkim terminie waznosci;

4.18. zamdwienia, ktore byty przedmiotem prowadzonego uprzednio postepowania

dotyczacego zamobwien niepodlegajgcych Pzp ale, w ktérym nie zostaty ztozone zadne
oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zamoéwienia nie
zostaly w istotny sposob zmienione.

4.19. dostawy, ktére mozna naby¢ na szczeg6lnie korzystnych warunkach w szczegdlnosci w
zwigzku z promocjg lub likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,;

4.20. zamo6wienia dotyczgce nabycia praw autorskich do utworéw;

4.21. ustugi naprawy lub konserwacji urzagdzen bedacych na gwarancji lub w okresie r¢kojmi,
4.22. zamo6wienia w celu usunigcia skutkéw niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz
innych sytuacji niewynikajacych z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego —

wlasciwa Komorka uzasadnia dokonanie zakupu w opisie merytorycznym faktury,

4.23. zamdwienia, w przypadku, ktorych niestosowanie Regulaminu jest

uzasadnione szczegdlnymi okolicznosciami.

§ 5.
Postepowanie w sprawach zaméwien, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza
kwote 130.000,00 zl netto, a ponizej progéw unijnych.

1. Do zaméwien, ktérych warto$é jest rowna lub przekracza rownowarto$é kwoty 130.000,00
zl netto stosuje si¢ przepisy ustawy.

2. Kierujgcy wtasciwg komorka organizacyjng sktada do Wydziatu Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsigbiorczosci wniosek o wszczgeie postegpowania (zatacznik nr 5),
zatwierdzony przez Skarbnika, Sekretarza oraz Staroste lub Wicestaroste.

3. Ztozenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 moze zosta¢ poprzedzone przeprowadzeniem
analizy potrzeb i wymagan lub konsultacji rynkowych.

4. Konsultacje rynkowe przeprowadza kierujgcy wiasciwg komorkg organizacyjng lub
Komisja powotana zarzgdzeniem Starosty.

5. Z przeprowadzenia konsultacji rynkowych sporzadza si¢ protokot.

6. Postepowanie wszczyna sie, jezeli:



a) zamoOwienie objete jest rocznym planem zamdwien publicznych,
b) $rodki finansowe na realizacje zamdwienia objete sg planem finansowym,
7. Wydzial Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsigbiorczosci:
a) rejestruje zamowienia i nadaje znak sprawy,
b) przedktada Staroscie projekt zarzgdzenia w sprawie sktadu komisji przetargowe;,
c) przygotowuje, w porozumieniu z wilasciwg komorkag organizacyjng, zgodnie z
wnioskiem o wszczecie postgpowania, dokumentacje niezbedng do przeprowadzenia
postepowania (m.in. SWZ, ogloszenia o zamdéwieniu i udzieleniu zamdwienia i inne
niezbedne dokumenty).
d) prowadzi postgpowanie o udzielenie zamowienia do terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub sktadania ofert, z zastrzezeniem ust. 15.
8. Postgpowanie przeprowadza komisja przetargowa powolana zarzgdzeniem Starosty.
Dziatalno$¢ Komisji ma charakter pomocniczy. Wszelkie ostateczne rozstrzygnigcia
podejmuje Starosta w formie zatwierdzenia lub odmowy zatwierdzenia prac komisji.
9. Komisja dziata zgodnie z ,,Regulaminem pracy komisji przetargowej” stanowigcym
zatgcznik nr 7.
10. Do komisji nalezg czynnosci obejmujace w szczegdlnoscei:
a) otwarcie ofert,
b) oceng spetnienia przez wykonawcow warunkoéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,
c¢) badanie i oceng¢ ofert,
d) przedstawienie Staro$cie propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty czy tez uniewaznienia postgpowania,
e) prowadzenie negocjacji w trybie podstawowym (okreslonym w ustawie) oraz sporzgdzenie
protokotu z negocjacji,
f) prowadzenie dokumentacji postepowania.
11. W razie skorzystania przez Wykonawce ze §rodkow ochrony prawnej przewidzianych w
ustawie, komisja opracowuje propozycje rozstrzygniecia, przedstawia jg do zaopiniowania
radcy prawnemu lub adwokatowi i przedstawia do zatwierdzenia Staroscie.
12. W razie zaistnienia przestanek uzasadniajgcych uniewaznienie postgpowania, komisja
wystepuje z wnioskiem do Starosty o uniewaznienie postepowania.
13. Starosta moze odméwié zatwierdzenia czynnosci dokonanej przez komisje o ile stwierdzi,
iz podjeto jg z naruszeniem prawa lub bez zachowania nalezytej starannosci. W takim
przypadku zobowigzuje komisje do powtorzenia czynnos$ci.
14. Komisja konczy prace w dniu ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania, ktore
nastgpi po wyczerpaniu przez Wykonawcoéw przystugujacych im srodkdéw ochrony prawne;j.
15. W przypadku, gdy nie zostala powotana komisja przetargowa czynnosci okreslone w ust.
10,11,12 wykonuje kierujagcy wlasciwag komorka organizacyjna.

§ 6

Jawnos$¢ postepowania — udostepnianie informacji

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny i udostgpniany na wniosek. Oferty, opinie
bieglych, oswiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty 1 informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcéw oraz umowa w
sprawie zamowienia publicznego, stanowig zataczniki do protokotu postgpowania. Zatgczniki
do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Iub
uniewaznieniu postepowania z tym, ze:



1) oferty wraz z zalacznikami udostgpnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie podzniej
jednak niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art.
291 ust. 2 ustawy Pzp zdanie drugie,

2) wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zalgcznikami udostepnia si¢ od
dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskow

- przy czym nie udostgpnia si¢ informacji, ktére majg charakter poufny, w tym
przekazywanych w toku negocjacji lub dialogu.

3. Dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia moze zostaé
ograniczony tylko w przypadkach okreslonych w ustawie, w szczeg6lnosci nie ujawnia si¢
informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z
przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, zgodnie z art. 18 ust. 3
ustawy Pzp.

4. Udostepnianie protokolu postgpowania lub zalgcznikow do protokotu postgpowania
nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

5. Jezeli udostepnienie protokotu postepowania lub zalgcznikéw do protokotu postgpowania
albo ich czgsci przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej bytoby utrudnione lub
niemozliwe:

1) z przyczyn o charakterze technicznym,

2) z przyczyn wynikajacych z przepiséw odrebnych,

3) w przypadku odstgpienia od wymagania uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej z
powodu zaistnienia jednej z sytuacji okre$lonej w art. 65 ust. 1 ustawy Pzp,

- zamawiajgcy niezwlocznie informuje o tym wnioskodawce, wskazujac, ze udostgpnienie,
zgodnie z wyborem zamawiajgcego, moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez zamawiajacego, przeslanie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo pocztowe lub za posrednictwem postanca.

5. Zamawiajgcy udostepnia wnioskodawcy protokédt postgpowania niezwlocznie.

§7

Umowy

i Do zawierania i realizacji umow w sprawach zamdwien publicznych nalezy stosowac
w szczeg6lnoscei przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych i ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r.-Kodeks Cywilny.

2. Umowe sporzadza wlasciwa komoérka organizacyjna przy wspolpracy z Wydzialem
Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsigbiorczosci.
3 Umowy w sprawie zamowienia publicznego muszg byé zaakceptowane pod wzgledem

formalno-prawnym przez radc¢ prawnego lub adwokata oraz posiada¢ kontrasygnate
Skarbnika Powiatu.
4. Gdy warto$¢ zamowienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto:
a) umowa winna zawiera¢ nagtowek o nastepujacej tresci: ,,Umowa zostala zawarta bez
stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych - art. 2 ust. 1 pkt 17,
b) w przypadku zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 10 000,00
ztotych (netto), nie ma obowigzku zawierania umowy w formie pisemnej, chyba ze
wystapi jedna z nizej wymienionych okolicznosci:
- przedmiot zamdwienia jest ztozony lub skomplikowany,
- celowe jest potwierdzenie: warunkéw oraz terminu/okresu wykonania zamdwienia,
okresu i odpowiedzialnosci wykonawcy z tytutu udzielonej gwarancji lub r¢kojmi,



odpowiedzialnosci wykonawcy z tytulu niewlasciwego wykonania zamdwienia,
sposobu i termindéw dokonywania rozliczen lub innych ustalen stron umowy,
c) w przypadku, gdy nie zawiera si¢ umowy w formie pisemnej, potwierdzeniem
udzielenia zamdwienia sg zlecenia i/lub faktury lub rachunki wystawione przez
wykonawcow, ktérych kopie stanowig zatgczniki do dokumentacji postepowania.
5. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych o wartosci zamowienia przekraczajgcej
rownowartos¢ 130 000,00 zt netto, pod rygorem niewazno$ci, wymagaja formy pisemnej,
chyba, ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlne;.
6. Zakres s$wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy musi byé tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej
poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawarte w SWZ.
7. W zawieranych umowach w sprawie zamdéwienia publicznego nalezy umiescié zapisy
zabezpieczajgce interesy zamawiajgcego, a w szczegolnoscei:
a) precyzyjne i zgodne z SWZ okreslenie przedmiotu i warunkow realizacji zamowienia,
b) precyzyjne okreslenie warunkéw odbioru (cze$ciowego, koncowego) oraz Sciste
powigzanie ich z warunkami ptatnosci,
c) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji,
d) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji w przypadku nie
wypelnienia warunkéw umowy,
e) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci zmian zawartej umowy,
f) zamieszczenie klauzuli dotyczacej mozliwosci odstgpienia zamawiajgcego od umowy,
g) zamieszczenie klauzuli dotyczgcej stosowania wilasciwego prawa i wlasciwego sgadu
w przypadku rozstrzygania spordw dotyczgcych zawartej umowy.
8. Umowg sporzadza si¢ przynajmniej w 2 egzemplarzach, w tym:
— jeden egzemplarz otrzymuje zamawiajacy i jest on przekazywany do Wydziatu
Finansowego,
— jeden egzemplarz otrzymuje wykonawca.
9. Zamawiajacy sporzadza raport z realizacji zamowienia (art. 446 pzp), w ktorym dokonuje
oceny tej realizacji, w przypadku, gdy:
1) na zamo6wienia wydatkowano kwote wyzszg, co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2) na wykonawce zostaty nalozone kary umowne w wysokos$ci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowe;j;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmnie;j:
- 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej
wyrazong w ztotych réwnowartos$¢ kwoty dla rob6t budowlanych - 20 000 000 euro, a dla
dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,
- 30 dni, w przypadku zamdéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réwnowartos¢
kwoty dla rob6t budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro.
4) zamawiajgcy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosei lub w czgsci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czgsci.
10. Zamawiajagcy w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy, na zasadach okreslonych w dziale
III rozdziale 2 ustawy Pzp.
11. W celu realizacji obowigzku, o ktorym mowa w ust. 10, wlasciwa komoérka organizacyjna
w terminie 14 dni od dnia wykonania umowy przekazuje do Wydzialu Rozwoju, Inwestycji 1
Wspierania Przedsiebiorczosci informacje dotyczace przebiegu realizacji umowy, wg
Zatacznika nr 6 do Regulaminu.



§8
Dokumentacja zamowien publicznych, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130.000,00 z1 netto.

1. Dokumentacje postgpowan dotyczacych zamodwien, ktorych wartos¢ jest rowna lub
przekracza 130.000,00 zt netto gromadzi i przechowuje Wydzial Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsigbiorczosci.
2. Dokumentacja postegpowania obejmuje akta sprawy, ktore zawieraja:

a) wniosek o wszczecie postepowania wraz z zatacznikami,

b) ustalenie sktadu komisji przetargowej — zarzadzenie Starosty (kopia),

c) ogloszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu wraz z

potwierdzeniem zamieszczenia lub publikacji ogloszenia,

d) specyfikacje warunkow zamowienia wraz z zatgcznikami,

e) protokot postepowania o udzielenie zamowienia z zatacznikami sporzgdzony zgodnie

z ustawg wedtug urzgdowych wzordéw,

f) umowe w sprawie udzielenia zamowienia publicznego (kopia),

g) odwotania lub informacje wniesione o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci

podjetej przez zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnos$ci, do ktorej byt on zobowigzany

na podstawie ustawy,

h) rozstrzygnigcia odwotan i informacji, o ktérym mowa w lit. g,

i) inne dokumenty zwigzane z postepowaniem.
3. Protokot z postepowania wraz z zatacznikami przechowuje si¢ przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w sposdéb gwarantujacy jego
nienaruszalnos¢ z tym zastrzezeniem, ze wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane,
na ich wniosek zwraca si¢ ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.
4. Jezeli okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata,
zamawiajacy przechowuje protokoél postepowania wraz z zalgeznikami przez caly okres
obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego.
5. Terminéw, o ktorym mowa w ust. 3 1 4 nie stosuje si¢, o ile z umdéw lub odrebnych
przepiséw wynikajg dtuzsze terminy przechowywania dokumentow.
6. Wydzial Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsigbiorczosci prowadzi rejestr
udzielonych zamowien publicznych oraz sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamdwieniach, ktore przekazuje Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku
nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
7. Sprawozdania z udzielonych zaméwien oraz plany zamowien przechowuje Wydzial
Rozwoju, Inwestycji i Wspierania Przedsi¢biorczosci.

§9

Postanowienia koncowe

IE, Za przestrzeganie niniejszego regulaminu oraz zapoznanie z jego postanowieniami
pracownikow odpowiedzialni sg kierujgcy wlasciwa komoérka organizacyjna.

2. Naruszenie niniejszego regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkow
pracowniczych.

3. Naruszenie form, zasad i trybow postgpowania w sprawie zamdwienia publicznego
stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych 1 podlega odpowiedzialnosei
dyscyplinarnej, finansowej i karnej — zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi w tej mierze
przepisami.



4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie akty prawne
regulujgce zamdwienia publiczne, a w szczegdlnosci ustawa Prawo zamdéwien publicznych z
dnia 11 wrze$nia 2019 r.

5. Spory interpretacyjne w zakresie tre$ci regulaminu rozstrzyga Starosta.

ZAY.ACZNIKI

1. Prognoza zamodwien publicznych — zat. nr 1

2. Karta zapotrzebowania ( dla zamdéwien o wartosci szacunkowej do 10 000 zt )
—zat. nr 2

3. Whniosek o wszczecie postepowania dla zamowien o wartosci szacunkowej
w przedziale 10 000 zt — 130 000 zt. — zat. nr 3

4. Protokot z wyboru najkorzystniejszej oferty — zat. nr 4

5. Whniosek o wszczecie postgpowania dla zamowien o wartosci szacunkowe;j
powyzej 130 000 zt — zat. nr 5

6. Sprawozdanie z realizacji umowy — zat. nr 6

7. Regulamin komisji przetargowej — zat. nr 7
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

KARTA ZAPOTRZEBOWANIA

Kamien Pomorski, dnia .................

Wydzial zgtaszajacy
Wydzial Rozwoju, Inwestycji i
Wspierania Przedsi¢biorczoS$ci
w/m
2. Szacunkowa warto$€ ZAamOWIENIAL .........ccerveeirieieienienie e
warto$¢ zamowienia brutto zt.............cceiiiiiiin,

3. Tryb zaméwienia ':

(podpis)
Skarbnik Sekretarz
(podpis) (podpis)

Starosta/Wicestarosta

-----------------------------------------

Zarejestrowano pod numerem':

! wypetnia Wip






Zal. nr 3 do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

Kamien Pomorski, dnia ................cooeviiiniiinn.n I.

Whiosek o wszczecie postepowania dla zamoéwien o warto$ci szacunkowej
w przedziale od kwoty 10 000,00 zI netto do kwoty mniejszej niz 130 000,00 z} netto.

Whnioskodawca: Wip

1. Nazwa ZAdANIAL cvvess sevumwvsss smsvmenss sossmanmsvssssesssss s se

2. Opis przedmiotu zamodéwienia

3. Szacunkowa warto§¢ zamowienia

Warto$¢ zamowienia netto wynosi .........ceevvnnenn. zl,

podatek VAT 23 % ... zt
brutto zt

4. Zalaczniki do wniosku:
- wyliczenie szacunkowej wartosci zamowienia (................... ) — zatgcznik nr 1
(np. kosztorys inwestorski, analiza rynku)

Kierujgcy komoérka organizacyjna

Potwierdzam zabezpieczenie srodkow finansowych na realizacj¢ zamowienia w WySOKOSCI ...ovevverververeeneneneneennen zt
brutto

Skarbnik

Sekretarz

Starosta/Wicestarosta

M DOMGHOSIOINIA. 1 s sesmans s e

* wypelnia Wip
* niepotrzebne skresli¢






Zalgeznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

Pieczg¢¢ zamawiajacego

Kamien Pomorski, dn. ................. I.

Protokol z wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Nazwa zadania:

990 e 000 eseceeseseasscsesseescessssesseaeesseteecssseoecetseseteseasesecetttsesessr000s &
2. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ................. r.nakwote ...l zt brutto
na podstawie ...........coeiiiiiiiiii
3. W dniu ...... roku opublikowano na stronie internetowej zamawiajgcego www.bip.powiatkamienski.pl

zapytanie ofertowe.

4. Uzyskano nastgpujgce oferty na realizacj¢ zamowienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

5. W wyniku oceny ofert przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie:

7. Postepowanie prowadzit (-a):

8. Ponadto w dniu ..... zwrdcono si¢ z zapytaniem ofertowym do nastgpujacych wykonawcow ( jezeli
dotyczy ):

ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika jednostki)






Zalgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

Kamien PomorsKi, «......ooeveevinnvverennnnn.

Whniosek w sprawie wszczecia postepowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci zamowienia réwnej lub przekraczajacej rownowartos¢
130 000,00 zt netto

1 WRIOSKOUAWEAT s s s s v & 5 avmmasns § 5  somieneos 5 ¥ & SHFuimse 5 § 50 SUMmaNs § § § 56S00ES 535 5 SRERmass
2 Nazwazamowienia pUBlCZNeSOs. .. .co i iuioviumimeis s summonnns s ssoummonue s sos romavsssssssmnnes 4550 sgons
Kod Wspdlnego Stownika Zaméwien ( kod CPV):

Osoba dokonujgca opisu przedmiottl ZAMOWIEIIA: ... ... .vvveeiriii et
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Zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zam6wien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim
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SPRAWOZDANIE Z REALIZACJI UMOWY

NUMER UMOWY

DATA ZAWARCIA

NAZWA | ADRES
WYKONAWCY
NR REGON LUB NIP

WARTOSC

Wartos$¢ pierwotna umowy

Ptatnosci czesciowe

Data ptatnosci

Wysokosé¢ wynagrodzenia
dla ptatnosci czesciowej

Zmiany wartosci

Data

Zwiekszenie/zmniejszenie

Warto$¢ umowy po zmianie

Czy skorzystano z prawa
opcji (o ile byto
przewidziane

Data ztozenia o$wiadczenia
0 opcji

Zakres/warto$¢ opcji

Czy zrealizowano minimalny
zakres zamdwienia zgodnie
z umowa/procent
wykorzystanej umowy?

t3czna wartosc
wyptaconego
wynagrodzenia

Wozrost wynagrodzenia w
stosunku do pierwotnej
wartosci umowy (wskazac o
ile procent)

TERMIN WYKONANIA

Pierwotny planowany

Faktyczny
Zmiany terminu: dataioile | Data zmiany terminu
Nastgpito wydtuzenie / Nowy termin realizacji/o ile

skrécenie terminu realizacji
w wyniku aneksu umowy

dni nastgpito
wydtuzenie /skrécenie

Opdznienia w realizacji
(zwtoka/opdznienie —
zgodnie z umowag) liczba dni

ZMIANY UMOWY

Data zmiany

Numer aneksu

Czego dotyczyta zmiana

Termin realizacji

Warto$¢ wynagrodzenia
Zakres realizacji

Inne

Podstawa prawna (z ustawy
PZP, wskazanie § umowy)

Przyczyny dokonania zmiany
i uzasadnienie

ZATRUDNIENIE
NA UMOWE O PRACE

Byto/nie byto wymagane

Data weryfikacji

Czy wykonawca potwierdzit
wymagane zatrudnienie na
umowe o prace 0s6b
wykonujacych czynnosci

TAK/NIE

KARY UMOWNE

Zostaty/ nie zostaty
natozone

Data

Wysokos¢ kary

Podstawa natozenia kary
umownej
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Data
ODSTAPIENIE OD Informacja o catosci lub
UMOWY /WYPOWIEDZENIE | zakresie odstgpienia
umMowy Wskazanie strony
odstepujacej:
Zamawiajgcy/Wykonawca
na realizacje zamodwienia wydatkowano kwote wyzszg co TAK/NIE
OCENA KONIECZNOSCI | najmniej o 10% od wartosci ceny ofertowej;
PRZYGOTOWANIA na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci | TAK/NIE

co najmniej 10 % wartosci ceny ofertowej;

RAPORTU Z REALIZACII - Ex— — :

wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co | TAK/NIE
UMOWY najmniej 30 dni (90 dni dla RB powyzej 20 min euro, dostaw
i ustug powyzej 10 min euro);

zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci TAK/NIE
lub w czesci, albo dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub
w czesci;
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu Zaméwien Publicznych w Starostwie Powiatowym w Kamieniu Pomorskim

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, jest zespolem pomocniczym Starosty powolywanym
do przeprowadzenia lub przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien
publicznych, aktow prawnych obowigzujacych do ustawy, regulaminu zamoéwien publicznych,
oraz niniejszego regulaminu.

§2.
POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

Cztonkowie komisji sg powolywani i odwolywani na mocy Zarzgdzenia Starosty.

Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 cztonkow.

Sposréd cztonkéw komisji Starosta wyznacza przewodniczacego i sekretarza.

W sktad komisji wchodzg m.in. osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem

zamdwienia publicznego (m.in. opis przedmiotu zamdwienia, ustalenie wartosci, opis sposobu

oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslenie kryteriéw oceny ofert.)

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o

udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Starosta, z wiasnej inicjatywy lub na

wniosek komisji, moze powotaé bieglych.

Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecno$¢ minimum

3 cztonkdéw.

Cztonkowie komisji podlegaja wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z
wykonawca, jego zastgpca prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z
innego tytutu lub byly czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

4) pozostajg z wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego Iub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania,

5) Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajacego lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajgce
zaméwienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie
skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, o
ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297,
art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, o ile nie nastgpito
zatarcie skazania.

Cztonkowie komisji wykonujgcy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia sktadaja,

pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za falszywe o$wiadczenia, pisemne o$wiadczenie o braku

lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik
zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 1-4, sktada si¢ niezwlocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pozniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 5, sktada si¢ przed
rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zamowienia.

Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego
wylgczeniu po powzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 7,
nalezy powtdrzy¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postgpowania.

Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego moze
nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktérych mowa w § 3 i 4.
Odwotanie bgdZ wylgczenie cztonka komisji nastgpuje na wniosek przewodniczacego komisji
ztozony do Starosty. Wobec przewodniczgcego komisji czynnosci odwotania badz wylaczenia
dokonuje bezposrednio Starosta, a podczas jego nieobecnosci Wicestarosta.

Os$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 8 skladajg takze kierownik zamawiajacego, osoby
wykonujgce czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia po
stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postgpowania lub osoby
udzielajgce zamowienia.

§3.
ZADANIA KOMISJI

Cztonek komisji ma obowigzek uczestniczenia we wszystkich pracach komisji oraz obowigzek

zapoznania si¢ z wszelkg dokumentacja zwigzang z jej praca.

Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu  czynnosci,

kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

Komisja przeprowadza postgpowanie o zamowienie publiczne, a w szczeg6lnoscei:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia,

3) badai ocenia oferty,

4) przedstawia Staro$cie propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania,

5) prowadzi negocjacje przewidziane w trybach udzielania zamdéwien okreslonych przepisami
ustawy Pzp, oraz sporzadza protokét z negocjacii,

6) prowadzi dokumentacj¢ postepowania,

7) w razie skorzystania przez Wykonawce ze srodkéw ochrony prawnej przewidzianych w
ustawie, komisja opracowuje propozycje rozstrzygniecia, przedstawia ja do zaopiniowania
radcy prawnemu lub adwokatowi i przedstawia do zatwierdzenia Staroscie.

§4.
PRACA KOMISJI

W przypadku powotania komisji do przygotowania i przeprowadzenia okreslonych postepowan

komisja rozpoczyna swoja prace z dniem powolania, a koniczy w dniu zawarcia umowy w sprawie

zamdwienia publicznego lub po wyczerpaniu przez Wykonawcow przystugujacych im $rodkéw

ochrony prawnej.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy:

1) odebranie os$wiadczen, o ktérych mowa w §2 ust. 8 od czlonkéw komisji oraz oséb
wskazanych w §2 ust. 14.

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac migdzy cztonkdéw komisji,

4) informowanie Starosty o przebiegu prac komisji w toku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisji.

Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

zgodnie z obowigzujagcymi aktami prawnymi.
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4. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$é za wykonane przez siebie
czynnosci.

§5.
PRZEPISY KONCOWE

1. Nadzér nad pracami komisji sprawuje Starosta.

2. Czynno$¢ podjeta przez komisje z naruszeniem prawa podlega uniewaznieniu przez Staroste. W
takim przypadku Starosta zobowigzuje komisje do powtdrzenia czynnosci.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.






